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1 Introducao

1.1 Nota introdutdria

A Justica € um pilar fundamental para as sociedades democraticas, sendo uma das
funcoes de soberania essenciais do Estado que tem como designio primeiro o cidadao.

A promocao da instalacao adequada dos servicos dos tribunais € fundamental para
granjear o nivel de qualidade que se ambiciona para os servicos prestados ao cidadao
na area da justica.

Instalar servicos judiciais em espacos indiferenciados, tais como espacos comerciais ou
de servicos, partilhados ou nao, nao dignifica a imagem dos tribunais nem o trabalho
dos seus agentes.

Nesse sentido, é imperioso diligenciar pela existéncia de instalacées que sejam dignas,
adequadas e ajustadas ao correto funcionamento da Justica.

Em matéria de infraestruturas, cabe ao Estado e respetiva administracao garantir a
boa instalacdo e funcionamento dos seus servicos, sendo responsaveis por esse
designio, no caso dos tribunais, o Instituto de Gestao Financeira e Equipamentos da
Justica, ao qual compete a gestao do patrimonio, e a Direcao-Geral da Administracao
da Justica, a qual compete assegurar o apoio ao seu funcionamento, bem como
programar as necessidades de instalacoes para os mesmos.

Apesar de toda a legislacao publicada em termos de regulamentos para edificios, nao
existe qualquer regulamentacao especifica para os edificios de tribunal.

Os regulamentos gerais de edificacdo, ou os regulamentos mais especificos como
incéndios, ruido, qualidade do ar, etc., apesar de essenciais e obrigatorios, nao sao
suficientes para garantir que o edificio apresenta as condicées para a instalacao e
funcionamento corretos de um tribunal.

O presente documento visa preencher esse vazio, propondo a normalizacao das
condicoes de instalacdo e funcionamento para os edificios dos tribunais, contribuindo
para otimizar e racionalizar o “parque judiciario” nacional.

Assim, qualquer iniciativa que vise a instalacao, reinstalacdao ou reorganizacao de
servicos de tribunais, promovendo alteracoes em edificios novos ou existentes, devera

6 DGAJ/DSAJ/DIE/2019

correio@dgaj.mj.pt - www.dgaj.mj.pt
Telefone: 21 790 62 00

Av. D. Joao Il, n.° 1.08.01 Porta D/E
1990-097 Lisboa



Administracdo da Justica

DGAJ g REPUBLICA
Dire¢do-Geral da A PORTUGUESA

JUSTICA

Normas Reguladoras das Condicdes de Instalacao e Funcionamento para Edificios de Tribunais

respeitar obrigatoriamente toda a legislacdo e regulamentacao vigente para a
generalidade das edificacoes a nivel nacional e local, como habitual, assim como as
presentes “Normas Reguladoras das Condicoes de Instalacao e Funcionamento para
Edificios de Tribunais” (Normas).

1.2 Objetivos

Pretende-se definir um conjunto de caracteristicas e critérios a que devera obedecer
o edificio para instalacao dos servicos dos tribunais, seja este a construir ou a adaptar,
de forma a suportar e apoiar quaisquer iniciativas para reorganizacao, programacao,
estudos ou projetos que se venham a elaborar.

0 documento final devera permitir uma consulta pratica, simples e intuitiva, quer para
os utilizadores familiarizados com estas matérias, quer para os projetistas que se
deparam pela primeira vez com esta tematica do Tribunal.

Para tal, foram identificados como critérios de desenvolvimento deste documento:

e Criar condicoes para melhorar a programacao dos edificios, de modo a que dos
mesmos resultem solucdes mais consolidadas e com caracteristicas apropriadas
ao fim a que se destinam.

e Desenvolver especificacbes para espacos e tipologias padronizados que
garantam a funcionalidade e flexibilidade dos servicos, tanto em novos edificios
ou instalacées como na adaptacao de existentes.

e Garantir informacao consolidada, de modo a melhorar o desenvolvimento e
facilitar a comunicacao entre os diversos intervenientes, relativamente a
instalacao e funcionamento dos edificios.

e Racionalizar as opcoes a desenvolver relativamente aos espacos, otimizando as
solucées que venham a ser adotadas em termos do seu funcionamento e
manutencao.

1.3 Metodologia

No desenvolvimento das presentes “Normas Reguladoras das Condicdes de Instalacao
e Funcionamento para Edificios de Tribunais”, foram analisados os diplomas legais
referentes a edificacao e espacos de trabalho, estudos equiparaveis relativos a diversos
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tipos de edificios publicos ou privados, bem como estudos especificos para
planeamento de tribunais, existentes noutros paises.

Foi ainda analisada e considerada toda a legislacao relativa a organizacao e
funcionamento dos tribunais nacionais, bem como os codigos relativos as diferentes
valéncias, de modo a garantir uma resposta adequada a realidade.

Além do presente documento, sdo parte integrante destas Normas todas as “Fichas de
requisitos funcionais de espacos”.

2 Do Edificio

O edificio do tribunal, enquanto unidade coerente e funcional, obedece a algumas
regras essenciais que deverao ser sempre consideradas.

Estes edificios ou instalacdes devem ter em consideracdo, entre outros, a imagem
institucional, localizacdo, acessos, acessibilidades, seguranca, dimensionamento e
funcionalidade, de modo a garantir uma melhor prestacao de servicos aos cidadaos.

Pretende-se com esta informacao transmitir uma visao geral correta, sustentada e bem
definida do edificio pretendido, mantendo-se ainda assim tao simples, clara e objetiva
quanto possivel.

2.1 Localizacdo

O edificio deve estar localizado e integrado na cidade, em contexto urbano central e
significativo, em acordo com a funcao que representa.

Deve estar suficientemente isolado de outros edificios e distanciado das estradas
adjacentes ao terreno de implantacao, nao devendo estar localizado perto de trafego
pesado e outras zonas ruidosas, de modo a garantir maior seguranca e menor ruido.

O local devera estar servido por transportes publicos e servicos de apoio basico.
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Os arranjos exteriores devem ser simples e de manutencao minima ou nula. Nao devem
existir arbustos ou outro tipo de elementos ou equipamentos que possam permitir a
facil dissimulacao de pessoas ou dificultem as operacdes de seguranca.

2.2 Imagem geral do edificio

A imagem geral do edificio deve traduzir o respeito pelas tradicoes nacionais e locais,
assim como pelo proposito do edificio - A Casa da Justica, ou Domus lustitiae.

Ha uma identidade propria associada ao edificio “Tribunal”, normalmente definida por
trés fatores relevantes:

¢ A monumentalidade, que espelha a soberania;
e A forte demarcacao da entrada, que espelha a abertura a sociedade;
e O isolamento relativamente aos restantes, que espelha a independéncia.

Esta simbologia, que a nivel nacional esta vulgarmente associada a uma época, € uma
linguagem transversal a todas as sociedades, pelo que nao podera ser menosprezada.

Nesse sentido, devera ser reinterpretada e atualizada esta imagem do tribunal, sem,
contudo, se perder a sua identidade.

Sempre que possivel, devera ser integrada na imagem exterior do edificio alguma
simbologia da justica, com a utilizacao de obras de arte.

O conjunto final devera ser um espaco solene e calmo para funcionarios, magistrados
e utentes, transmitindo a sensacao de respeito e de seguranca.

2.2.1 Bandeira nacional

Sera obrigatoriamente integrado em local de destaque, no edificio ou no solo, um
mastro para hastear a bandeira nacional devidamente iluminada.

2.3 Seguranca

O edificio tribunal apresenta exigéncias de seguranca intrinsecas ao tipo de servico
que presta, sendo esta uma questdo essencial para a garantia da integridade fisica,
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quer dos agentes judiciarios, quer dos utentes do tribunal, assim como para garantia
da integridade dos processos a sua guarda, os quais estao na base da sua existéncia.

Em dltima analise, s6 um tribunal seguro podera garantir a justica para todos os
cidadaos.

Nestas Normas serdo apenas abordadas as questdes de seguranca que estejam
diretamente ligadas ao edificio enquanto objeto, tais como circulacdes, controlo de
acessos, organizacao, localizacao ou configuracao dos espacos, assim como outras
questoes que possam ser pertinentes para garantia da correta seguranca do edificio.

Estas questdes estarao presentes tanto neste documento como nas Fichas especificas
de cada espaco, em conjunto com os demais fatores que caracterizam o edificio.

2.3.1 Generalidades

Devem ser consideradas algumas caracteristicas de base que permitem melhorar
substancialmente a seguranca do edificio, tais como:

e Garantir a boa iluminacao exterior e evitar recantos encobertos nas fachadas,
de forma a facilitar a visibilidade a partir de rondas exteriores por parte das
forcas de seguranca.

e As caixilharias das janelas devem dispor de barras de protecao no piso térreo
e, sempre que necessario, noutros pisos.

e Os parapeitos das janelas devem estar a altura suficiente para reduzir a
visibilidade a partir do exterior.

2.3.2 Seguranca contra risco de incéndios

Todos os edificios deverao obrigatoriamente cumprir os regulamentos em vigor para a
seguranca contra risco de incéndios.

2.3.3 Seguranca contra intrusao

Todos os edificios deverao obrigatoriamente incorporar sistema de detecao de
intrusdao, tendo como principio geral o controlo de todos os espacos acessiveis do
exterior.
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2.4 Organizacdo funcional genérica

2.4.1 Generalidades

O programa base de um edificio de tribunal é relativamente simples, desde que sejam
atendidas as regras base para o seu correto funcionamento, nomeadamente circuitos
e hierarquias.

O espaco mais importante de um tribunal é a sala de audiéncias de julgamento,
elemento central do edificio, a qual é servida, direta ou indiretamente, por todos os
outros espacos e por todos os diferentes circuitos.

Como base, e para além desta sala, um tribunal sera sempre constituido por um
conjunto de gabinetes, em zona privada e com acesso direto a referida sala; pela
secretaria, com acesso direto do publico e acesso privado aos gabinetes; duas salas de
testemunhas para acolher as partes distintas em julgamento, em zona publica restrita
e com acesso direto a sala de audiéncias; sala para apoio aos mandatarios em processos
judiciais, em zona publica; arquivo para deposito dos processos, em zona privativa,
bem como espacos de apoio geral, como atrios, instalacoes sanitarias diferenciadas,
etc.

Na maioria dos edificios existe ainda a necessidade de serem consideradas celas para
detencao de cidadaos privados de liberdade, os quais terao de circular em circuito
privado especifico, ou seguro.

Para além destes espacos “base”, existem ainda espacos mais ou menos especificos de
acordo com as valéncias a instalar no edificio.

2.4.2 Organograma funcional genérico (Anexo 4.3)

O organograma funcional genérico constante no Anexo 4.3 define esquematicamente
a organizacao base a considerar num edificio, em termos das diferentes zonas, acessos
e circulacgoes.

Independentemente dos servicos a instalar sera sempre respeitada esta organizacao
funcional tipificada, de forma a garantir o correto funcionamento dos servicos dos
tribunais.

Sao apenas indicados os espacos e zonas principais, normalmente comuns a todos os
edificios, estando os espacos ou zonas diferentes dos indicados caracterizados em
organogramas especificos integrados na respetiva ficha de requisitos funcionais.
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2.4.3 Zonas funcionais

Sao definidas cinco zonas funcionais diferenciadas, as quais correspondem a areas ou
nlcleos de espacos:

Zona 1 - Areas de apoio geral;

Zona 2 - Areas de atendimento geral;
Zona 3 - Areas de audiéncias;

Zona 4 - Areas de secretaria;

Zona 5 - Areas de gabinetes;

2.5 Entradas

As portas de acesso ao edificio deverao ser em nimero minimo, mas que garantam o
funcionamento correto do edificio, nomeadamente: entrada de publico, entrada
privativa, entrada de carros celulares ou de transporte de detidos e entrada de servico
(quando necessario).

2.5.1 Entrada do publico

A entrada do publico deve estar convenientemente localizada e demarcada, facilitando
a sua identificacao.

A area exterior livre devera ser proporcional a dimensao e capacidade do edificio.
Os acessos exteriores até a entrada deverao ser diretos e livres de obstaculos.
Deverao ser garantidas as acessibilidades conforme legislacao em vigor.

O atrio de entrada do publico devera cumprir o que esta definido na respetiva ficha.

2.5.2 Entrada privativa

Devera ser separada das restantes entradas, ser afastada da visao do publico e junto
do estacionamento privativo ou com ligacao direta ao mesmo.
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Na envolvente nao devem existir arbustos ou outro tipo de elementos ou equipamentos
que permitam a facil dissimulacdo de pessoas.

2.5.3 Entrada de carros celulares

Devera ser separada das restantes entradas, ser afastada da visao do publico e permitir
0 acesso do carro celular (minimo de 2,65m de altura livre).

0 acesso do carro celular devera ser facil e rapido, devendo evitar-se percursos ou
obstaculos que obriguem a manobras desnecessarias no exterior do edificio.

Sera considerado um interlock que garanta o isolamento do carro celular durante a
transferéncia dos detidos para o nucleo de detencao.

2.5.4 Entrada de servico

Preferencialmente fora da visao do publico, esta entrada serve normalmente para a
carga e descarga de espolio, arquivo, economato, mobiliario, etc., eventualmente
podera ser a mesma de acesso aos carros celulares.

2.6 Estacionamento

2.6.1 Estacionamento privativo

Quando exista estacionamento exterior privativo, devera preferencialmente estar fora
da visibilidade do publico e sempre perto do acesso privativo ao edificio.

Sempre que possivel sera fisicamente isolado do restante espaco exterior.

Nao devem existir arbustos ou outro tipo de elementos ou equipamentos que permitam
a facil dissimulacdo de pessoas.

Quando exista estacionamento interior privativo, o acesso exterior devera ser facil e
rapido, devendo evitar-se percursos ou obstaculos que obriguem a manobras
desnecessarias.

2.6.2 Estacionamento publico

Sera sempre diferenciado do estacionamento privativo.
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De modo a garantir a seguranca do edificio, ndo devera existir estacionamento publico
interior ou encostado ao edificio.

Quando, por obrigacao legal, haja necessidade de garantir estacionamento publico
interior, este ndao podera ter nenhum acesso direto ao tribunal, sendo este efetuado
obrigatoriamente pelo exterior.

2.7 Circulacéo

0 edificio deve garantir a seguranca de todos os seus utilizadores. O equilibrio entre a
seguranca e a privacidade dos utilizadores e, paralelamente, a sensacao de espaco
publico, sdo o grande desafio. Para tal, é essencial garantir as circulacoes corretas.

Consideram-se duas circulacoes obrigatoriamente distintas, circulacdo publica e
circulacao privada, existindo ainda, em algumas situacodes, dois niveis diferenciados
dentro destas.

2.7.1 Circulacao publica

Com inicio na entrada do publico para o edificio, onde sera efetuado o seu controlo,
permite o acesso livre e direto a todos os espacos publicos.

Como principio, estas circulacdes nao deverao ter uma largura inferior a 1,80m, sendo
este valor ampliado de acordo com as exigéncias legais.

Existem espacos onde o acesso do publico sera restrito, normalmente onde ocorrem
diligéncias para as quais os utentes sao convocados, devendo por isso existir uma
circulacao diferenciada entre a zona publica geral e esses espacos, a qual se considera
circulacao de publico restrito.

Nestes casos, podera reduzir-se a largura minima de base, respeitando-se sempre a
regulamentacao em vigor.

2.7.2 Circulacao privada

Acessivel apenas a funcionarios e magistrados, sendo todos os pontos de contacto com
as circulacdes e espacos publicos limitados por dispositivos eletrénicos de controlo,
incluindo os acessos exteriores.
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Em edificios com maior concentracao de valéncias criminais, sera ainda considerada
uma circulacao privada de seguranca, a qual permite o acesso direto entre a zona de
detencao e as salas de audiéncias de julgamento, separado da circulacao normal dos
magistrados.

Como principio, as circulacdes nao deverao ter uma largura inferior a 1,40m, sendo
este valor ampliado de acordo com as exigéncias legais.

2.8 Localizacdo e dimensionamento de espacos ndo especificados

Em complemento do que consta no documento com a organizacao funcional genérica
e nos documentos mais especificos para cada espaco, serao considerados alguns
principios orientadores para espacos mais genéricos.

2.8.1 Generalidades

A populacao do edificio devera ser estimada de modo a dimensionar corretamente as
areas de apoio necessarias, nomeadamente corredores, zonas de espera e instalacoes
sanitarias. Este dimensionamento sera diferenciado para a populacdao residente
(magistrados e funcionarios) e populacao flutuante (utentes).

2.8.2 Espacos publicos

Escadas, elevadores, instalacoes sanitarias ou outros espacos e servicos de apoio direto
(como cafetarias, maquinas de venda, etc.) devem localizar-se perto da entrada do
publico, sem que causem congestionamento no controlo e vigilancia dos espacos.

2.8.3 InstalacOes sanitarias

a) Generalidades

Nao devem estar localizadas junto das salas de audiéncias de julgamento, nem devem
existir canalizacOes nas paredes ou tetos destas.

Serdo sempre antecedidas de antecamara de forma a evitar a propagacao de odores.
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As instalacbes sanitarias acessiveis deverao estar integradas nos nucleos masculino e
feminino.

Devem ser quantificadas de acordo com a populacao a servir e com as caracteristicas
do edificio e da sua organizacao funcional.

Serao considerados trés nlcleos principais (publico, funcionarios e magistrados), sendo
a constituicdo minima de cada um destes uma cabine de sanita, dois urindis e um
lavatorio, para homens, e duas cabines de sanita e um lavatorio para senhoras.

Além destes trés nlcleos serao consideradas instalacdes sanitarias de apoio a servicos
ou espacos especificos, como areas de arquivo, nlcleos de celas, etc.

b) Instalacbes sanitarias de publico

Localizadas perto da entrada principal e, quando a dimensao do edificio o justifique,
perto de outros atrios publicos.

Em edificios de maior dimensao, quando que se mostre aconselhavel, poderdo ainda
ser consideradas instalacdes sanitarias a servir conjuntos de salas de testemunhas.

c) Instalacoes sanitarias de funcionarios

Localizadas perto das secretarias e em zona de circulacao privada.

d) Instalacoes sanitarias de magistrados
Localizadas perto dos gabinetes e em zona de circulacao privada.

Quando existam conjuntos de salas de audiéncias distantes ou isoladas da zona de
gabinetes, poderao ai ser consideradas instalacdes sanitarias de apoio.

2.9 Acessibilidades

Todos os edificios deverao obrigatoriamente cumprir os regulamentos em vigor para
acessibilidade das pessoas com mobilidade condicionada.
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Em edificios novos as solucoes de acessibilidade devem ser perfeitamente integradas
na arquitetura geral do edificio, nao sendo admissiveis percursos alternativos.

2.10 Divulgacdo cultural e artistica

O Estado deve promover e contribuir para a divulgacao cultural e artistica, pelo que o
investimento deve prever a incorporacao de obras de arte, quer no exterior quer no
interior do edificio.

No exterior devera contribuir para reforcar a simbologia institucional do edificio, tal
como ja mencionado no item referente a imagem.

No interior devera contribuir para reforcar a imagem solene das salas de audiéncias de
julgamento e dos atrios principais.

2.11 Acustica

Sem a presenca do publico, os edificios de tribunal sao normalmente silenciosos, no
entanto, durante os periodos de maior aglomeracao de publico ha consequentemente
uma grande concentracao de ruido.

Os espacos publicos deverao ser cuidadosamente desenhados de modo a dissipar esse
ruido, recorrendo a materiais, sistemas e solucdes acUsticas em tetos e paredes, ou
com a criacdo de vestibulos ou outros espacos que reduzam os efeitos de eco e de
reverberacao.

2.12 Climatizacdo

Todos os edificios deverao cumprir os regulamentos em vigor relativos a qualidade do
ar e a climatizacao.

Como principio, deve ser garantido o conforto térmico em todos os espacos, incluindo
atrios e circulacoes, excetuando-se aqui areas técnicas, arquivos e outros espacos de
apoio com ocupacao muito pontual, ou, espacos com exigéncias especificas.
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2.13 Flexibilidade

Devido a sua especificidade enquanto servico publico, os edificios dos tribunais estao
frequentemente sujeitos a alteracdes funcionais e dimensionais, devidas a fatores tao
diversos como, por exemplo, alteracoes legislativas, sociais ou econdémicas, o que
dificulta o planeamento destes edificios, mesmo a médio prazo.

Nesse sentido, desde uma fase embrionaria, deverao ser consideradas estratégias que
garantam alguma flexibilidade na ocupacéao e utilizacao do edificio.

Algumas estratégias para melhorar a flexibilidade destes edificios passam por reduzir
a compartimentacao rigida ou paredes estruturais, prever um pé direito elevado e
constante, utilizar uma estrutura modulada (distancia entre pilares constante, por
exemplo), ou prever a possibilidade de expansao futura do edificio desde a fase de
localizacao e implantacao no terreno.

2.14 Revestimentos e acabamentos

Além das caracteristicas especificas dos materiais, de acordo com o fim a que se
destinam, deverao ser considerados alguns padrées que podem contribuir para a
sustentabilidade a longo prazo dos edificios, como por exemplo:

e Prescrever materiais que incorporem conteldos reciclados e/ou reciclaveis e
que garantam a qualidade do ar interior (por exemplo baixa emissividade dos
adesivos, tintas, solventes, etc.).

e Prescrever materiais duraveis e de facil manutencao que nao exijam produtos
ou equipamentos de limpeza especiais.

2.15 Estratégias para reducgdo de custos

Logo na fase de programacao devem ser ponderadas estratégias para reducao de custos
de construcao e manutencao, como por exemplo:

De forma a garantir melhores desempenhos energéticos, devera ser considerada uma
correta orientacao do edificio.
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Garantir que os sistemas de cobertura e acabamentos exteriores a prescrever sejam
comprovadamente eficazes, de longa duracao e de facil acesso e manutencao.

Janelas bem localizadas e dimensionadas, com elevados niveis de rendimento térmico
e acUstico, que permitam boa iluminacdo sem aumentarem a necessidade de
climatizacdo, se necessario com recurso a sistemas de sombreamento exterior;

Equipamentos mecanicos - em todas as situacoes devem ser ponderados os custos
iniciais, os custos de manutencao e a flexibilidade do equipamento, assim como,
eventualmente, a sua reutilizacao.

Illuminacdo - usar em todas as situacdes lampadas com tecnologia LED. Reduzir o
numero de tipologias de lampadas. Circuitos independentes nos espacos com boa
iluminacao natural (junto das janelas/afastado destas). Em espacos de pouca
utilizacao usar detetores de movimento para controlar a iluminacao.

Concentracao de equipamentos em nucleos (escadas, elevadores, condutas, quadros,
etc.)

Melhorar a eficiéncia de operacdes de substituicao, garantindo a boa acessibilidade
aos equipamentos.

2.16 Sinalética

A sinalética deve obedecer a regras basicas de identidade visual, de forma a garantir
um sistema de sinalizacao e comunicacao visual facilmente percetivel por todos os
utilizadores.

As especificacOes da sinalética a utilizar estao definidas em documentacao proépria.

Sera aceite sinalética especificamente desenhada para o edificio na identificacao
exterior do mesmo, assim como em alguns espacos interiores de maior relevo, como
salas de audiéncias de julgamento, ou a identificar uma area comum, como a
secretaria.

A sinalética geral em espacos publicos, tais como atrios de entrada ou outros atrios
comuns, devera ser especialmente cuidada para que a sua localizacao e dimensao
permitam uma facil leitura e encaminhamento eficaz dos utentes.

A sinalética de emergéncia esta regulamentada por diploma legal, pelo que nao é aqui
abordada.

DGAJ/DSAJ/DIE/2019 19

correio@dgaj.mj.pt - www.dgaj.mj.pt
Telefone: 21 790 62 00

Av. D. Joao Il, n.° 1.08.01 Porta D/E
1990-097 Lisboa



Administragdo da Justica

DGAJ g REPUBLICA
Dire¢do-Geral da A PORTUG‘UESA

JUSTICA

Normas Reguladoras das Condicoes de Instalacao e Funcionamento para Edificios de Tribunais

3 Dos Espacos

Serdao aqui abordados apenas os critérios basicos a considerar na definicao ou
quantificacao dos espacos. As caracteristicas e utilizacao especifica de cada espaco
estao definidas nas proprias fichas, ndao sendo por isso abordadas neste capitulo.

3.1 Audiéncias de julgamento

3.1.1 Salas de audiéncias de julgamento

Sao consideradas cinco tipologias base para salas de audiéncias de julgamento, as quais
serao associadas as diversas valéncias de acordo com as necessidades em termos de
dimensao e caracteristicas funcionais aconselhadas.

Serdao quantificadas tendo em atencao as exigéncias e necessidades dos servicos a
instalar, uma vez que um numero insuficiente de salas ira certamente prejudicar o
funcionamento dos servicos, mas, em sentido inverso, um nimero exagerado podera
nao trazer beneficios reais, podendo mesmo acrescentar desperdicio de recursos, nao
sO no investimento inicial como na sua manutencao.

Por outro lado, devera ter-se em conta que em algumas valéncias, devido a sua
especificidade, parte das diligéncias sao efetuadas sem utilizacao da sala de audiéncias
de julgamento, utilizando-se nomeadamente salas de audiéncias prévias (salas
consideradas mais a frente no item “diligéncias”), pelo que se podera, com algumas
vantagens, conciliar o niUmero de salas de audiéncias de julgamento com o das salas
de audiéncias prévias.

Devera ainda ter-se em consideracao a necessidade de racionalizacdo da area total do
edificio, reduzindo-se o numero de salas de maior dimensao ao efetivamente
necessario, de acordo com as valéncias instaladas, em beneficio de um maior nUmero
de salas de menor dimensao, abrangendo assim um maior nimero de diligéncias em
simultaneo.
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3.1.2 Salas de testemunhas

Como base, deverao ser sempre consideradas duas salas de testemunhas por cada sala
de audiéncias de julgamento, por forma a garantir a necessaria separacao entre as
partes envolvidas nos processos.

No entanto, quando a localizacdo e organizacao funcional das salas de audiéncias de
julgamento o permitir, duas salas de testemunhas poderao ser comuns, no maximo, a
duas salas de audiéncias de julgamento.

3.1.3 Atrio de audiéncias

O atrio que serve as salas de audiéncias de julgamento devera ter uma area
correspondente a cerca de metade da area total das salas por este servidas, ou seja,
aproximadamente a area destinada ao publico em geral nas salas.

Pretende-se que esta area permita acolher em qualquer momento os ocupantes das
salas durante um periodo de maior concentracao, como por exemplo no inicio
simultaneo de varios julgamentos ou numa eventual evacuacao de emergéncia.

3.2 Diligéncias

3.2.1 Instrucao criminal

Sao consideradas duas tipologias de salas para a instrucao criminal, as quais diferem,
essencialmente, na dimensao.

Normalmente, devera ser considerada a tipologia geral (SDIC instrucao criminal) em
numero igual ao de juizes, a qual resolve a generalidade das situacoes.

A tipologia de sala maior (SDDI debate instrutério) devera apenas ser considerada
quando a valéncia de instrucao criminal tenha maior dimensao, normalmente nos
grandes centros, ou quando a valéncia de instrucao criminal seja instalada em edificio
independente, sem acesso a salas de audiéncias de julgamento onde se possam efetuar
diligéncias de instrucao criminal com maior nimero de intervenientes.

Podera ainda ser necessario considerar a sala maior para necessidades especificas
associadas aos processos, tais como a seguranca.

Como principio, nas situacoes onde sejam necessarias as salas maiores, o seu racio sera
de um terco do total de salas.
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3.2.2 Testemunhas

Devera ser considerada uma sala de testemunhas por cada sala de diligéncias da
instrucao criminal.

Quando a localizacao e organizacao funcional das salas de diligéncias o permitir, uma
sala de testemunhas podera ser comum a duas salas de diligéncias.

3.2.3 Audiéncias prévias

Deverao ser consideradas salas para audiéncias prévias em todas as valéncias civeis,
incluindo familia e menores, e TAFs, de modo a evitar que estas diligéncias sejam
efetuadas em gabinetes de magistrados ou ocupando salas de audiéncias de
julgamento.

Como principio devera considerar-se uma sala para cada uma das valéncias, sendo este
numero extrapolado de acordo com o numero total de juizes e de salas de audiéncias
de julgamento propostas.

3.2.4 Videoconferéncia

A sala de videoconferéncia destina-se maioritariamente a prestacao de depoimentos a
distancia, em apoio a diligéncias de julgamento que decorrem noutras instalacoes, nao
sendo por isso uma sala associada a quaisquer valéncias especificas instaladas no
edificio.

Normalmente devera ser considerada uma destas salas em todos os edificios, de forma
a permitir uma maior proximidade com os cidadaos e facilitar a sua participacao nas
diligéncias judiciarias.

Poderao ser consideradas mais salas num mesmo edificio quanto tal se justifique,
normalmente nas sedes dos Tribunais, criando-se nesse caso um nucleo com varias
salas de videoconferéncia e uma sala de espera.

3.2.5 Reconhecimento visual

O reconhecimento visual realiza-se na fase de inquérito, sendo por isso uma diligéncia
associada ao DIAP ou ao servico de inquéritos.
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Nesse sentido, devera ser sempre considerado este espaco nas sedes da comarca, junto
do DIAP, bem como em unidades afetas a inquéritos cuja dimensao o justifique.

3.3 Gabinetes

Refere-se genericamente aos gabinetes em area reservada.
Devera ser sempre considerado um gabinete para cada magistrado.

Devera ser sempre considerado, no minimo, um gabinete polivalente em todas as
situacdes, aumentando este valor proporcionalmente ao nimero total de magistrados,
de forma a garantir a possibilidade de acolher magistrados auxiliares, peritos,
assessores etc.

Os gabinetes de apoio aos juizes e magistrados do Ministério PUblico serdao também
contabilizados como polivalentes.

Como principio, devera ser considerado um gabinete polivalente por cada oito
magistrados, devendo este valor ser ajustado de acordo com o niUmero de técnicos.

Devera ainda ser considerado pelo menos um gabinete de inspecdoes em todas as
situacdes, aumentando este nUmero proporcionalmente ao nUmero total de
magistrados, nomeadamente mais um gabinete de inspecdes por cada doze
magistrados, até ao maximo de trés gabinetes de inspecdes, permitindo assim acolher
acoes inspetivas das trés areas em simultaneo (Conselho Superior da Magistratura ou
Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais, consoante os casos, Conselho
Superior do Ministério Publico e Conselho dos Oficiais de Justica).

3.4 Gestao do Tribunal

Abrange todos os espacos que constituem o nlcleo funcional da Gestdao do Tribunal,
nomeadamente gabinetes para os respetivos oOrgaos, secretariado, sala de apoio
técnico e sala de reunides.

Em termos gerais, para a instalacao da Gestao do Tribunal serdao sempre considerados
trés gabinetes para os 6rgaos e uma unidade de cada espaco de apoio.
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3.5 Secretaria judicial

A secretaria judicial corresponde ao conjunto de funcionarios de justica afetos ao
tribunal, sendo desdobrada em unidades correspondentes aos servicos centrais e as
valéncias a instalar.

3.5.1 Gabinete de secretario

Devera ser sempre considerado um gabinete para secretario de justica, ainda que este
nao exista em quadro de recursos humanos, por forma a garantir a existéncia de um
gabinete de apoio a gestao do edificio.

A parte essa situacdo, deverao ser considerados tantos gabinetes quantos os secretarios
constantes no quadro de recursos humanos.

3.5.2 Balcao de atendimento centralizado

O atendimento centralizado sera considerado de forma autonoma na maioria das
situacoes, estando associado ou interligado com a unidade central.

Quando se tratar de edificios com poucos servicos, este atendimento sera englobado
na unidade central.

3.5.3 Unidade central

A unidade central sera sempre considerada, de acordo com os servicos a instalar.

Em algumas situacdes podera ser fisicamente comum para os servicos judiciais e para
os servicos do Ministério Publico, pelo que, nesses casos, se devera considerar nesta
unidade o total dos funcionarios.

3.5.4 Unidades de processos

Devem ser consideradas duas tipologias para as unidades de processos, as quais diferem
essencialmente na sua dimensao, de forma a abranger as diferentes necessidades das
valéncias.

Nas valéncias central criminal, comércio e execucbes, devem ser consideradas
unidades de maior volume, por forma a acolher os processos correspondentes.
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Refira-se que na valéncia de execucdes, com o incremento da desmaterializacao dos
processos, sera espectavel a reducao desta necessidade.

Nas restantes valéncias devem ser consideradas unidades padrao.

3.5.5 Publico

Apesar de o atendimento ser preferencialmente efetuado no balcao de atendimento
centralizado, devera ser considerado um espaco de publico por cada unidade de
processos, por forma a garantir a area necessaria ao atendimento esporadico na
secretaria.

3.6 Servicos do Ministério Publico

Os servicos do Ministério PUblico estao normalmente estruturados de acordo com a
valéncia a que estao associados, sendo geralmente dominadas de “DIAP” as unidades
ligadas as funcdes de investigacdo e “Procuradorias” as restantes unidades.

3.6.1 Unidade central

A unidade central dos servicos do Ministério Publico sera considerada de forma isolada
apenas quando o numero de funcionarios assim o justifique.

Na maioria das situacoes podera estar integrada nas procuradorias, ou estar integrada
em unidade central comum aos servicos judiciais e do Ministério Publico.

3.6.2 Unidades de processos

Os principios para quantificacao deste item serao em tudo idénticos aos descritos para
a secretaria judicial.

Deverao ser consideradas isoladamente as unidades correspondentes as valéncias do
trabalho e da familia e menores, por terem caracteristicas de atendimento especificas,
assim como o DIAP, no qual deverao ser consideradas as unidades afetas a inquéritos.

As restantes unidades poderao ser agrupadas numa area comum.
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3.6.3 Salas de diligéncias do Ministério PUblico

Estas salas estdo normalmente associadas aos servicos do Ministério Publico onde sao
tramitados inquéritos ou onde seja necessario um atendimento mais recatado destes
servicos, como na familia e menores.

Uma das salas devera ser dotada de gravacao video de forma a permitir a recolha de
depoimentos para memoria futura.

A sua quantificacdo sera normalmente proporcional ao nimero de unidades do
Ministério PUblico, uma sala por unidade, ou, se o numero de funcionarios for muito
elevado, devera ser ponderado de acordo com o seguinte:

a) No caso do DIAP, atendendo a que normalmente efetua um numero muito
elevado de diligéncias, devera ser considerada uma sala para cada quatro
funcionarios.

b) Nos restantes casos, devera ser considerada uma sala por cada unidade de
apoio, ou, se o numero de funcionarios for muito elevado, uma sala por cada
seis funcionarios.

3.7 Servicos ligados a valéncia de familia e menores

Refere-se apenas aos espacos especificos desta valéncia que ndo estao considerados
noutros itens.

Compreende um nlcleo de apoio constituido por uma sala de acolhimento e audicao
de criancas, a qual é ligada visualmente com um gabinete polivalente para técnicos e
para visualizacao reservada das criancas, assim como uma sala polivalente para
equipas multidisciplinares em apoio a esta valéncia.

Compreende ainda, pelo menos, uma sala para detencao de menores.

Estes espacos serao sempre considerados quando exista a valéncia de familia e
menores.

3.8 Areas comuns

Refere-se genericamente a espacos de apoio comuns ao funcionamento dos servicos
instalados ou para apoio ao funcionamento do proprio edificio.
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3.8.1 Atrio de entrada

Devera ser sempre considerada uma area minima de 50m2 acrescida de mais um quarto
da area total das salas de audiéncias de julgamento.

Pretende-se com esta ponderacao garantir que existe area suficiente na entrada do
edificio para acolher o pUblico que se pode acumular, normalmente ao inicio do dia,
para audiéncias que podem ocorrer em simultaneo.

3.8.2 Biblioteca / reunioes

Devera ser sempre considerada uma biblioteca, a qual servira na maioria das situacoes
para acautelar também as necessidades em termos de sala para reuniges.

Quando o numero de magistrados for superior a trinta sera considerada, além da
biblioteca, uma sala de reuniées por cada grupo de trinta magistrados.

Com esta ponderacao, pretende-se garantir a possibilidade de reunides simultaneas de
diferentes grupos de utilizadores, assim como a proximidade de salas em relacao a
uma extensao maior de gabinetes.

3.8.3 Sala de mandatarios

Devera ser sempre considerada uma sala para mandatarios, como minimo, majorado
de acordo com o numero total de salas de audiéncias de julgamento, sendo o racio
equivalente a uma sala de mandatarios por cada cinco salas de audiéncias de
julgamento.

3.8.4 Gabinete de exames médicos

Este gabinete sera sempre considerado quando existir a valéncia de trabalho.

Podera ainda ser necessario considerar um gabinete de exames médicos em algumas
situacdes cuja especificidade local assim aconselhe, como DIAP ou familia e menores,
devendo ser consultados os 6rgaos de gestao para o efeito.
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3.8.5 Sala multiusos

Este espaco devera ser considerado sempre na sede do Tribunal, de preferéncia no
edificio onde se encontram instalados os 6rgaos de gestao.

Devera ainda ser considerado em nucleos de maior dimensao, de forma a possibilitar,
por exemplo, a realizacao de acoes de formacao.

3.8.6 Gabinete de telefonista

Este gabinete s6 devera ser considerado quando existe telefonista, normalmente na
sede do Tribunal, devendo o mesmo ser consultado sobre a necessidade e o nimero de
telefonistas, por forma a avaliar o niUmero de gabinetes necessarios.

Devera ser considerado um gabinete por cada dois telefonistas.

3.8.7 Gabinete para informatico

Devera ser considerado este espaco no edificio onde se encontra sediado, ou se
pretenda sediar, o apoio informatico, assim como noutros edificios onde a dimensao
dos servicos instalados o justifique.

3.8.8 Copa

Devera ser sempre considerada uma copa para apoio as refeicoes diarias de todos os
ocupantes do edificio, considerando magistrados, funcionarios de justica e demais
colaboradores, a qual sera dimensionada de acordo com o nimero total de potenciais
utilizadores.

Como base devera ser considerada uma copa com 14m2, a qual corresponde
genericamente a um universo de 16 colaboradores.

Quando o numero de colaboradores for superior, deverao ser adicionados aos 14m2 de
base mais 0,25m2 por colaborador.

A area resultante podera ser distribuida por varios espacos, de forma a evitar copas
demasiado grandes, devendo evitar-se copas com area superior a 25m2.
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3.8.9 Ncleo de detencao

Deverao ser sempre considerados nucleos de detencdo nos edificios onde esteja
prevista a instalacao de valéncias criminais.

No minimo serao sempre consideradas duas celas, por forma a permitir a separacao
por sexos, aumentando este nimero quando a dimensao dos servicos a instalar assim
o justifique.

Sempre que sejam consideradas celas sera também considerado o nicleo de apoio a
estas, o qual correspondente a galeria, instalacao sanitaria e antecamara, estando a
area total do nlcleo associada ao nimero de celas que serve.

Em casos excecionais, normalmente grandes centros, podera haver necessidade de
criar um nucleo de detencao com um nimero mais elevado de celas, separadas entre
reclusos e detidos, assim como uma camara de seguranca para o carro celular e espacos
proprios para as forcas de seguranca.

Estas necessidades especificas deverao ser avaliadas em conjunto com o conselho de
gestao e com as forcas de seguranca envolvidas.

3.8.10 Arrumos/vestiarios

Devera ser sempre considerado um espaco para guardar o material de limpeza e apoiar
o respetivo pessoal, podendo ser considerados mais espacos quando a dimensao dos
servicos a isso aconselhar.

3.8.11 Sala técnica

Devera ser sempre considerada uma sala técnica para possibilitar a correta instalacao
do equipamento técnico do edificio, normalmente servidor e bastidor informaticos,
centrais de alarme, gravacao de imagem, etc.

Quando a dimensdao dos servicos ou do edificio assim justifique, ou quando
tecnicamente se mostre necessario, poderao ser consideradas mais salas.

3.8.12 Economato

Devera ser sempre considerado um espaco de economato, para permitir o
armazenamento de consumiveis para os servicos e para o edificio.
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Como base sera considerada a area minima de 12m2, a qual sera majorada de acordo
com o numero de ocupantes do edificio, no entanto, na sede do Tribunal podera ser
necessario considerar um economato centralizado com maior dimensao.

Devera ser sempre avaliado localmente o modo como esta organizado o economato de
modo a precaver a eventual especificidade do mesmo.

3.8.13 Espolio

Normalmente o espdlio sé sera considerado em valéncias criminais.

A area minima a considerar sera de 50m2, no entanto, deverao ser sempre avaliadas
localmente as necessidades reais dos servicos, principalmente quando se trate de
instalar um DIAP ou servico de inquéritos com alguma dimensao.

3.8.14 Arquivo judicial

Atendendo a que a capacidade do arquivo podera oscilar muito, dependendo nao
apenas da sua area, mas de fatores como a configuracao do espaco ou do pé direito
disponivel, o programa do edificio devera contemplar sempre a extensao de prateleiras
a considerar, por forma a garantir a capacidade necessaria.

Em principio os dados necessarios serao fornecidos em metros lineares de processos
(ou de prateleira) com a sua correspondéncia em termos de area a considerar, no
entanto, podera ser necessario efetuar calculos nesse sentido, devendo para o efeito
considerar-se a formula genérica de 170m2 de area para 1.000ml de prateleira,
estando nesta area ja considerados os espacos de circulacao.
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4 Anexos

4.1 Siglas associadas as valéncias:

TEP - Tribunal de Execucao das Penas

TM - Tribunal Maritimo

TPI - Tribunal da Propriedade Intelectual

TCRS - Tribunal da Concorréncia, Regulacdo e Supervisao
TCIC - Tribunal Central de Instrucao Criminal

TAF - Tribunal Administrativo e Fiscal
Podera ser desdobrado em:
TAC - Tribunal Administrativo de Circulo
TT - Tribunal Tributario

DIAP - Departamento de Investigacao e Acao Penal

Juizos
CCIV - Central Civel
CCRIM - Central Criminal
IC - Instrucao Criminal
FM - Familia e Menores
TRAB - Trabalho
COM - Comércio
EXEC - Execucdes
LCIV - Local Civel
LCRIM - Local Criminal
LPC - Local de Pequena Criminalidade
CG - Competéncia Genérica
PRX - Proximidade

4.2 Codificacao e utilizacdo especifica dos espacos

No quadro seguinte estao listados todos os espacos tipificados, com associacao ao
codigo de ficha correspondente, assim como assinaladas as valéncias onde cada um dos
espacos deve ser considerado aquando da programacao do edificio.

Pretende-se que o mesmo facilite a consulta das fichas, servindo como indice das
mesmas, e que permita uma avaliacao simples dos espacos necessarios para cada uma
das valéncias.
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4,

2.1

Cad.

Quadro com codificacao e utilizacao especifica dos espacos

Sigla

Designagéo do espago

TEP
™
TPI

TCRS

TCIC
TAF

DIAP
CCIvV

CCRIM

IC

FM
TRAB
COM
EXEC
LCIV
LCRIM
LPC
CG
PROX

1

SA

SALAS DE AUDIENCIAS

1.01

SAT1

Tipo 1 (modular grande)

1.02

SAT2

Tipo 2 (modular)

X X

1.03

SAT3

Tipo 3 (genérica)

x

1.04

SAT4

Tipo 4 (ndo criminais)

X iX

1.05

SAT5

Tipo 5 (ndo criminais)

SD

SALAS DE DILIGENCIAS

2.01

SDAP

audiéncias prévias

2.02

SDDI

debate instrutorio

2.03

SDIC

instrucdo criminal

2.04

SDMP

ministério publico

2.05

SDRV

reconhecimento visual

2.06

SDVC

videoconferencia

GB

GABINETES

3.01

GBMG

magistrado

3.02

GBSC

secretario

3.03

GBTI

informatico

3.04

GBTL

telefonista

XX X X

X EX X X

XX X X

XX X X

X EX X X

XX X X

XX X (X

X EX X X

X X X X

X IX X X
XX X X
XX X X
XX X X
XX X X
XX X (X
X EX X X
X EX X X
X EX X X

UP

UNIDADES DE PROCESSOS

4.01

UPBA

balcéo e central

x

4.02

UPUC

central com atendimento

4.03

UPUP

padrao

4.04

UPMV

maior volume

EC

ESPACOS COMUNS

5.01

ECAA

atrio de audiéncias

5.02

ECAE

atrio de entrada

5.03

ECAQ

arquivo

5.04

ECBB

biblioteca e reunides

X iX iX iX

XX X X

X IX iX iX

X X iX iX

X iX iX iX

X iX X iX
X iX X iX
XX X iX
XX X X
XX X iX
XX IX IX

5.05

ECCL

nucleo de celas

5.06

ECCP

copa

x

x

x
x
x

5.07

ECEC

economato

XX X IX IX IX X

X EX X EX IX X X
XEX X X X X X

x
x

5.08

ECEP

espolio

X EX X X X X X

XEX EX X X IX X §iX

XX X X X X iX X

5.09

ECMU

sala multiusos

5.10

ECSM

sala para mandatarios

5.11

ECST

sala de testemunhas

5.12

ECTI

sala técnica

EE

ESPACOS ESPECIACOS

6.01

EEAF

espacos de apoio a familia;

6.02

EENM

nacleo detencdo menores

6.03

EEDM

sala detencdo menores

6.04

EEEM

sala de exames médicos

GT

GESTAO DO TRIBUNAL

7.01

GTAT

sala de apoio técnico

7.02

GTSR

sala de reunides (sede)

7.03

GTGB

gabinete

7.04

GTSC

secretariado
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4.3 Organograma funcional genérico do edificio tribunal

Publico
Publico restrito CoTTTTmTTTTRT '
. ' Gabinetes H
_________ Privado :________________:F 1
i _ Privado especifico e . H
1 ! !
(diferenciac&o de espagos e circulagdes) ' Biblioteca A 75
1 ! !
________________ 1 :
Inquéritos | oo oL 4
: |
Atendimento Senicos MP  [----=-TTTTmTmooToos i
1
1
Atendimento U. Processos [~""-""""""7TTTTTTTTT 1
. Z4
Mandatarios Testemunhas i
| i
Testemunhas i
1
1
,_ ........ __________T_________‘_ ..... J:_ ..... _I
Audiéncias Audiéncias Audiéncias l------i ! 73
_______________ H ' I
1 .
! !
Controlo de Videoconferéncia : I
Seguranca o ! i
a : Atrio ! |
G. Secretario  f----oooooooooo___ 3 i
! :
: ! !
Atendimento U. Central | !
. Leentral b e e e 2 J -
centralizado ! ! 22
________________ — e
1 1 .
> Estacionamento ' Estacionamento ____ :
' oo
I —— b€
! Espdlio L____.i !
L o eee__ H ! |
oo C i
NOTAS ! . ! ! :
' Arquivo I !
Refere-se aos espacos principais do tribunal e ! | -
As diferentes zonas funcionais (21, Z2, Zn), ! . N | !
poderé&o ser consideradas pelamesma ordem se | Area de detengdo .—..—..—..—.. ——€
houver desenvolvimento do edificio em altura i |
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4.4 Fichas de requisitos funcionais de espacos do edificio

As fichas de requisitos funcionais de espacos definem as caracteristicas a que deve
obedecer cada espaco do edificio, sendo a base para o seu correto desenvolvimento.

Serao fornecidas aos projetistas as fichas correspondentes aos espacos considerados
no programa especifico do edificio.

4.4.1 Descricao dos artigos

Artigo 1 - Descricao geral: apresenta a descricao sucinta do espaco, da sua funcao e
do nimero de utilizadores;

Artigo 2 - Caracteristicas especificas, recomendacdes e estratégias de seguranca:
refere-se a localizacdo do espaco no edificio, aos materiais aconselhados e
desaconselhados, as exigéncias em termos de iluminacao ou de isolamento acUstico,
aos erros a evitar na concecao, etc.;

Artigo 3 - Equipamento mobiliario: refere-se apenas ao mobiliario a considerar na
configuracao do espaco, e nao as quantidades e especificacoes deste, que estardao em
documentacao propria;

Artigo 4 - Equipamento diverso: refere-se apenas aos equipamentos de apoio a
considerar na configuracao do espaco, e nao as quantidades e especificacoes destes,
que estarao em documentacao propria;

Artigo 5 - Redes: refere-se apenas as redes que possam influenciar de alguma forma a
configuracao e organizacao do espaco, e nao as quantidades e especificacdes destas,
que estarao em documentacao propria;

Artigo 6 - Esquemas de apoio: aqui sdao apresentados desenhos esquematicos ou
tipificados dos espacos, organogramas funcionais especificos e a sua relacdo com o
organograma geral, ou outros esquemas que se considerem Uteis a correta definicao
do espaco;

Artigo 7 - Notas: aqui constam notas importantes que nao estejam consideradas nos
artigos anteriores, como referéncia a outras fichas que devam ser consultadas,
legislacao relevante, etc.
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DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA Tl PO 1 (M O D U LAR G RAN D E) SAT 1

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Espaco especifico para realizacéo de diligéncias, com possibilidade de modulacéo de
acordo com o ndmero de intervenientes;

1.2. Destina-se a realizagdo do julgamento, onde séo ouvidos todos os interessados,
representantes e demais intervenientes, e onde é comunicada a deciséo final sobre o
processo;

1.3. Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: juizes, magistrado do Ministério Publico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: arguidos ou partes envolvidas, assistentes, mandatarios,
testemunhas, peritos, forcas policiais;

1.3.3.Em julgamentos com tribunal de jdri, serdo ainda intervenientes os jurados;

1.3.4.Tem acesso a publico e pode ter acesso a imprensa.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Generalidades:

2.1.1.E o espago mais importante do edificio tribunal, onde tem lugar a sua funcéo,
devendo por isso transmitir uma imagem nobre, solene, calma e segura;

2.1.2.A zona da tribuna deveréd ter uma imagem especialmente cuidada, ao nivel dos
acabamentos diferenciados e com integracdo de obra de arte alusiva a justica;

2.1.3.A restante sala devera ter igualmente um tratamento cuidado ao nivel dos
acabamentos, sendo aconselhada, por exemplo, a utilizacdo de lambrim;

2.1.4.Além da imagem cuidada, € muito importante garantir um comportamento
acustico eficaz, pelo que a configuracéo do espaco e a escolha de materiais deve
ter em conta essa necessidade;

2.1.5.0 pé direito devera ser proporcional a dimenséo e nobreza da sala;
2.1.6.Devera localizar-se na zona funcional 3;

2.1.7.N&o deverdao existir pilares ou colunas que prejudiquem a visdo global a partir de
qualquer ponto da sala;

2.1.8.Dever4 ter iluminacao natural, direta ou indireta, devendo os vaos ser estudados
e protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

2.1.9.Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
a) Nao devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;
b) N&o devem permitir a visibilidade direta desde o exterior;
c) Nao devem estar localizados nas costas da tribuna dos magistrados;
2.2. Dimensdes:

2.2.1. A area padréo sera referida em programa de areas (entre 100 e 120m2), com
altura util ndo inferior a 4m;

2.2.2. Quando se trate de adaptacdo de espacos existentes, admite-se como area
minima 90m2, ndo devendo a altura Gtil ser inferior a 3m;
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9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ~ 101
e SALA DE AUDIENCIAS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA Tl PO 1 (M O D U LAR G RAN D E) SAT 1

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

2.3. Organizagéo:

2.3.1.A sala tem areas distintas, separadas por barreiras apropriadas (teias), fixas ou
amoviveis:

a) Area para os intervenientes do tribunal e para os representantes legais dos
arguidos ou partes envolvidas;

b) Area para arguidos ou partes;
c) Area para testemunhas;
d) Area para publico;

2.3.2.A primeira barreira tera uma zona destacada que permita uma ligeira
aproximacéo do arguido, ou parte, a area da tribuna;

2.3.3.As barreiras amoviveis serdo formadas por corddes ligados a ancoragens nas
paredes e nas barreiras fixas;

2.3.4.Devera ter acessos independentes para intervenientes externos e internos,
localizados em circuitos diferenciados, nomeadamente:

a) Acesso direto de magistrados a partir do circuito privado;

b) Acesso direto de arguidos a partir do circuito privado especifico (seguro);
c) Acesso direto de testemunhas a partir do circuito publico restrito;

d) Acesso direto do publico a partir do circuito publico (atrio);

2.3.5.0s acessos de arguidos e testemunhas deveréo, preferencialmente, estar
localizados em lados opostos da sala;

2.3.6.A tribuna devera ser constituida por estrados a formar niveis no numero
necessario a correta hierarquia do tribunal, sendo a diferenca minima entre niveis
10cm;

2.3.7.0 mobiliario da tribuna devera ser disposto em U, sendo:
a) Juizes na cabeceira, sendo o juiz presidente ao centro;
b) Jurados na cabeceira, & esquerda dos juizes;
c) Magistrado do Ministério Publico na cabeceira, a direita dos juizes;
d) Mandatérios nas laterais, perpendicularmente a cabeceira;

e) Oficial de justica no centro do conjunto da tribuna, a uma distancia que permita
o facil contacto com os juizes, ficando sentado com os magistrados a sua
direita.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. O mobiliario das salas de audiéncia é parte integrante do espaco, sendo fornecido e
instalado em obra, devendo por isso ser definido de acordo com a imagem geral
pretendida para a sala;

3.2. Devera garantir qualidade e robustez compativeis com a sua utilizagao intensiva;

3.3. As bancadas deverdo garantir a privacidade dos seus ocupantes, sendo por isso
obrigatorio o seu encerramento integral em toda a envolvente, nomeadamente
tampos, ilhargas laterais e avental frontal;

3.4. Deverdo ainda estar preparadas para receber convenientemente as infraestruturas
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.01
e SALA DE AUDIENCIAS )

DIREGAQ-GERAL D‘A /;DM\N\STRAQAO DA JUSTICA Tl PO 1 (M O D U LAR G RAN D E) SAT 1

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

necessarias ao funcionamento das audiéncias, de acordo com os cadernos de
encargos das especialidades;

3.5. Mobiliario a considerar:
3.5.1.Bancadas:
a) Uma bancada para juizes e jurados com 480cm minimo;
b) Uma bancada para magistrado do Ministério Publico, com 100cm minimo;

¢) Uma bancada para funcionario, com 120cm minimo, mais apoio para
equipamento;

d) Bancadas para mandatarios com 60cm por mandatario no minimo;

e) A profundidade padrédo das bancadas sera de 60cm, podendo as dos
mandatarios ser reduzidas até 45cm de minimo, quando se justifique, para
possibilitar mais filas;

3.5.2.Cadeiras:

a) Cadeira para juiz presidente, rodada, com apoio de bracos, costa alta e
cabeceira,;

b) Cadeiras para juizes, rodadas, com apoio de bragos e costa alta;
¢) Cadeiras para jurados, rodadas, com apoio de bragos e costa baixa;

d) Cadeira para magistrado do Ministério Publico, rodada, com apoio de bragos e
costa alta;

e) Cadeira para funcionério, rodada, com apoio de bracos e costa baixa;

f) Cadeiras para mandatarios, rodadas, costa baixa, com apoio de bragos; ou,
quando a largura disponivel por mandatario seja inferior a 70cm, cadeiras de
visita (4 pés);

g) Cadeira para testemunha, de visita (4 pés);

3.5.3.Bancos corridos com encosto, ou vigas de mdultiplas cadeiras, para arguidos,
partes, testemunhas e publico (os bancos corridos garantem maior lotacdo para a
mesma largura total).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira Nacional, computador para o funcionério, equipamento de gravacgéo e
microfones, sistema de difuséo sonora, sistema de videoconferéncia, TV de grande
formato, telefone, botdo de panico.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de energia e rede com acesso facil junto do
funcionario, para o equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso
esporadico nas restantes bancadas;

5.2. Acesso WI-FI.
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Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

‘M REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

JUSTICA

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

SALA DE AUDIENCIAS
TIPO 1 (MODULAR GRANDE)

1.01
SAT1

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:
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7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;
7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espacos publicos.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.02
e SALA DE AUDIENCIAS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA TlPO 2 (MODULAR) SATZ

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1.

1.2.

1.3.

Espaco especifico para realizacéo de diligéncias, com possibilidade de modulacéo de
acordo com o ndmero de intervenientes;

Destina-se a realizacao do julgamento, onde sao ouvidos todos os interessados,
representantes e demais intervenientes, e onde é comunicada a deciséo final sobre o
processo;

Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: juizes, magistrado do Ministério Publico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: arguidos ou partes envolvidas, assistentes, mandatarios,
testemunhas, peritos, forcas policiais;

1.3.3.Tem acesso a publico e pode ter acesso a imprensa.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.

2.2.

2.3.

Generalidades:

2.1.1.E o espago mais importante do edificio tribunal, onde tem lugar a sua funcéo,
devendo por isso transmitir uma imagem nobre, solene, calma e segura;

2.1.2.A zona da tribuna deverd ter uma imagem especialmente cuidada, ao nivel dos
acabamentos diferenciados e com integracao de obra de arte alusiva a justica;

2.1.3.A restante sala devera ter igualmente um tratamento cuidado ao nivel dos
acabamentos, sendo aconselhada, por exemplo, a utilizacdo de lambrim;

2.1.4.Além da imagem cuidada, é muito importante garantir um comportamento
acustico eficaz, pelo que a configuracéo do espaco e a escolha de materiais deve
ter em conta essa necessidade;

2.1.5.0 pé direito devera ser proporcional a dimenséo e nobreza da sala;
2.1.6.Devera localizar-se na zona funcional 3;

2.1.7.N&o deverdo existir pilares ou colunas que prejudiquem a visdo global a partir de
qualquer ponto da sala;

2.1.8.Dever4 ter iluminacao natural, direta ou indireta, devendo os vaos ser estudados
e protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

2.1.9.Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
a) Nao devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;
b) N&o devem permitir a visibilidade direta desde o exterior;
c) Nao devem estar localizados nas costas da tribuna dos magistrados;
Dimensoes:

2.2.1.A area padréao sera referida em programa de areas (entre 80 e 100m2), com
altura util ndo inferior a 3,5m;

2.2.2.Quando se trate de adaptacdo de espacos existentes, admite-se como area
minima 60m2, ndo devendo a altura Gtil ser inferior a 3m;

Organizagéo:
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.02
e SALA DE AUDIENCIAS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA TlPO 2 (MODULAR) SATZ

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

2.3.1.A sala tem areas distintas, separadas por barreiras apropriadas (teias), fixas ou
amoviveis:

a) Area para os intervenientes do tribunal e para os representantes legais dos
arguidos ou partes envolvidas;

b) Area para arguidos ou partes;
c) Area para testemunhas;
d) Area para publico;

2.3.2.A primeira barreira tera uma zona destacada que permita uma ligeira
aproximacéo do arguido, ou parte, a area da tribuna;

2.3.3.As barreiras amoviveis serdo formadas por corddes ligados a ancoragens nas
paredes e nas barreiras fixas;

2.3.4.Devera ter acessos independentes para intervenientes externos e internos,
localizados em circuitos diferenciados, nomeadamente:

a) Acesso direto de magistrados a partir do circuito privado;

b) Acesso direto de arguidos a partir do circuito privado especifico (seguro);
¢) Acesso direto de testemunhas a partir do circuito publico restrito;

d) Acesso direto do publico a partir do circuito publico (&trio);

2.3.5.0s acessos de arguidos e testemunhas deveréo, preferencialmente, estar
localizados em lados opostos da sala;

2.3.6.A tribuna devera ser constituida por estrados a formar niveis no numero
necessario a correta hierarquia do tribunal, sendo a minima diferenca entre niveis
10cm;

2.3.7.0 mobiliario da tribuna devera ser disposto em U, sendo:
a) Juizes na cabeceira, sendo o juiz presidente ao centro;
b) Magistrado do Ministério Publico na cabeceira a direita dos juizes;
¢) Mandatérios nas laterais, perpendicularmente a cabeceira;

d) Oficial de justica no centro do conjunto da tribuna, a uma distancia que permita
o facil contacto com os juizes, ficando sentado com os magistrados a sua
direita.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1

3.2.
3.3.

3.4,

3.5.

O mobiliario das salas de audiéncia € parte integrante do espaco, sendo fornecido e
instalado em obra, devendo por isso ser definido de acordo com a imagem geral
pretendida para a sala;

Devera garantir qualidade e robustez compativeis com a sua utilizagao intensiva;

As bancadas dever&o garantir a privacidade dos seus ocupantes, sendo por iSso
obrigatorio o seu encerramento integral em toda a envolvente, nomeadamente
tampos, ilhargas laterais e avental frontal;

Deverdo ainda estar preparadas para receber convenientemente as infraestruturas
necessarias ao funcionamento das audiéncias, de acordo com os cadernos de
encargos das especialidades;

Mobiliario a considerar:
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.02
e SALA DE AUDIENCIAS )

DIREGAQ-GERAL D‘A /;DM\N\STRAQAO DA JUSTICA Tl PO 2 (M ODU LAR) SATZ

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

3.5.1.Bancadas:
a) Uma bancada para juizes com 240cm minimo;
b) Uma bancada para magistrado do Ministério Publico, com 100cm minimo;

¢) Uma bancada para funcionario, com 120cm minimo, mais apoio para
equipamento;

d) Bancadas para mandatarios com 60cm por mandatario no minimo;

e) A profundidade padrédo das bancadas sera de 60cm, podendo as dos
mandatarios ser reduzidas até 45cm de minimo, quando se justifique, para
possibilitar mais filas;

3.5.2.Cadeiras:

a) Cadeira para juiz presidente, rodada, com apoio de bracos, costa alta e
cabeceira,;

b) Cadeiras para juizes, rodadas, com apoio de bracos e costa alta;

¢) Cadeira para magistrado do Ministério Publico, rodada, com apoio de bracos e
costa alta;

d) Cadeira para funcionario, rodada, com apoio de bracos e costa baixa;

e) Cadeiras para mandatérios, rodadas, costa baixa, com apoio de bracos; ou,
quando a largura disponivel por mandatario seja inferior a 70cm, cadeiras de
visita (4 pés).

f) Cadeira para testemunha, de visita (4 pés);

3.5.3.Bancos corridos com encosto, ou vigas de mdultiplas cadeiras, para arguidos,
partes, testemunhas e publico (os bancos corridos garantem maior lotagdo para a
mesma largura total).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira Nacional, computador para o funcionario, equipamento de gravacéo e
microfones, sistema de difuséo sonora, sistema de videoconferéncia, TV de grande
formato, telefone, botao de pénico.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de energia e rede com acesso facil junto do
funcionério, para o equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso
esporadico nas restantes bancadas.

5.2. Acesso WI-FI.
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Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

SALA DE AUDIENCIAS
TIPO 2 (MODULAR)

1.02
SAT2

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:
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7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espagos publicos.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.03
R — SALA DE AUDIENCIAS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA TlPO 3 (G EN ER'CA) SAT3

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1.
1.2.

1.3.

Espaco especifico para realizagéo de diligéncias;

Destina-se a realizacao do julgamento, onde sao ouvidos todos os interessados,
representantes e demais intervenientes, e onde é comunicada a deciséo final sobre o
processo;

Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: juizes, magistrado do Ministério Publico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: arguidos ou partes envolvidas, assistentes, mandatarios,
testemunhas, peritos, forcas policiais;

1.3.3.Tem acesso a publico e pode ter acesso a imprensa.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.

2.2.

2.3.

Generalidades:

2.1.1.E o espago mais importante do edificio tribunal, onde tem lugar a sua funcéo,
devendo por isso transmitir uma imagem nobre, solene, calma e segura;

2.1.2.A zona da tribuna deverd ter uma imagem especialmente cuidada, ao nivel dos
acabamentos diferenciados e com integracdo de obra de arte alusiva a justica;

2.1.3.A restante sala devera ter igualmente um tratamento cuidado ao nivel dos
acabamentos, sendo aconselhada, por exemplo, a utilizacado de lambrim;

2.1.4.Além da imagem cuidada, é muito importante garantir um comportamento
acustico eficaz, pelo que a configuracéo do espaco e a escolha de materiais deve
ter em conta essa necessidade;

2.1.5.0 pé direito devera ser proporcional a dimenséo e nobreza da sala;
2.1.6.Devera localizar-se na zona funcional 3;

2.1.7.N&ao deverdo existir pilares ou colunas que prejudiquem a visao global a partir de
qualquer ponto da sala;

2.1.8.Dever4 ter iluminacao natural, direta ou indireta, devendo os vaos ser estudados
e protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

2.1.9.Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
a) Nao devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;
b) N&o devem permitir a visibilidade direta desde o exterior;
c) Nao devem estar localizados nas costas da tribuna dos magistrados;
Dimensodes:

2.2.1.A area padréao sera referida em programa de areas (entre 80 e 100m2), com
altura util ndo inferior a 3,5m;

2.2.2.Quando se trate de adaptagdo de espacos existentes, admite-se como area
minima 60m2, ndo devendo a altura util ser inferior a 3m;

Organizagéo:

2.3.1.A sala tem areas distintas, separadas por barreiras apropriadas (teias), fixas ou
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.03
R — SALA DE AUDIENCIAS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA TlPO 3 (G EN ER'CA) SAT3

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

amoviveis:

a) Area para os intervenientes do tribunal e para os representantes legais dos
arguidos ou partes envolvidas;

b) Area para arguidos ou partes;
c) Area paratestemunhas;
d) Area para publico.

2.3.2.A primeira barreira tera uma zona destacada que permita uma ligeira
aproximacéo do arguido, ou parte, a area da tribuna;

2.3.3.As barreiras amoviveis serdo formadas por corddes ligados a ancoragens nas
paredes e nas barreiras fixas;

2.3.4.Devera ter acessos independentes para intervenientes externos e internos,
localizados em circuitos diferenciados, nomeadamente:

a) Acesso direto de magistrados a partir do circuito privado;

b) Acesso direto de arguidos a partir do circuito privado especifico (seguro);
¢) Acesso direto de testemunhas a partir do circuito publico restrito;

d) Acesso direto do publico a partir do circuito publico (&trio);

2.3.5.0s acessos de arguidos e testemunhas deverdo, preferencialmente, estar
localizados em lados opostos da sala;

2.3.6.A tribuna devera ser constituida por estrados a formar niveis no numero
necessario a correta hierarquia do tribunal, sendo a diferenca minima entre niveis
10cm;

2.3.7.0 mohbiliario da tribuna devera ser disposto em U, sendo:
a) Juizes na cabeceira, sendo o juiz presidente ao centro;
b) Magistrado do Ministério Publico na cabeceira a direita dos juizes;
¢) Mandatérios nas laterais, perpendicularmente a cabeceira;

d) Oficial de justica no centro do conjunto da tribuna, a uma distancia que permita
o facil contacto com os juizes, ficando sentado com os magistrados a sua
direita.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. O mobiliario das salas de audiéncia é parte integrante do espaco, sendo fornecido e
instalado em obra, devendo por isso ser definido de acordo com a imagem geral
pretendida para a sala;

3.2. Devera garantir qualidade e robustez compativeis com a sua utilizacao intensiva;

3.3. As bancadas deverdo garantir a privacidade dos seus ocupantes, sendo por isso
obrigatorio o seu encerramento integral em toda a envolvente, nomeadamente
tampos, ilhargas laterais e avental frontal.

3.4. Deverédo ainda estar preparadas para receber convenientemente as infraestruturas
necessarias ao funcionamento das audiéncias, de acordo com os cadernos de
encargos das especialidades;

3.5. Mobiliario a considerar:
3.5.1.Bancadas:
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.03
e SALA DE AUDIENCIAS )

DIREGAQ-GERAL D‘A /;DM\N\STRACAO DA JUSTICA Tl PO 3 (G EN ER | CA) SAT3

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

a) Uma bancada para juizes com 240cm minimo;
b) Uma bancada para magistrado do Ministério Publico, com 100cm minimo;

¢) Uma bancada para funcionario, com 120cm minimo, mais apoio para
equipamento;

d) Bancadas para mandatarios com 60cm por mandatario no minimo;

e) A profundidade padrédo das bancadas sera de 60cm, podendo as dos
mandatarios ser reduzidas até 45cm de minimo, quando se justifique, para
possibilitar mais filas;

3.5.2.Cadeiras:

a) Cadeira para juiz presidente, rodada, com apoio de bracos, costa alta e
cabeceira;

b) Cadeiras para juizes, rodadas, com apoio de bracos e costa alta;

¢) Cadeira para magistrado do Ministério Publico, rodada, com apoio de bracos e
costa alta;

d) Cadeira para funcionario, rodada, com apoio de bracos e costa baixa;

e) Cadeiras para mandatérios, rodadas, costa baixa, com apoio de bracos; ou,
quando a largura disponivel por mandatario seja inferior a 70cm, cadeiras de
visita (4 pés);

f) Cadeira para testemunha, de visita (4 pés);

3.5.3.Bancos corridos com encosto, ou vigas de multiplas cadeiras, para arguidos,
partes, testemunhas e publico (0s bancos corridos garantem maior lotagdo para a
mesma largura total).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira Nacional, computador para o funcionario, equipamento de gravacéo e
microfones, sistema de difusdo sonora, sistema de videoconferéncia, TV de grande
formato, telefone, botdo de pénico.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de energia e rede com acesso facil junto do
funcionério, para o equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso
esporadico nas restantes bancadas.

5.2. Acesso WI-FI.
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@ ggl;l%%lég%ﬁ Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.03
e SALA DE AUDIENCIAS :

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA Tl PO 3 (G EN ER | CA) SAT3

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:
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J - Juiz / MP - Magistrado do Ministério Publico / OJ - Oficial de Justica / T - Testemunha

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espagos publicos.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.04
R — SALA DE AUDIENCIAS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA TlPO 4 (NAO CR'MINA'S) SAT4

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1.
1.2.

1.3.

Espaco especifico para realizacéo de diligéncias nas valéncias nado criminais;

Destina-se a realizacao do julgamento, onde sao ouvidos todos os interessados,
representantes e demais intervenientes, e onde é comunicada a deciséo final sobre o
processo;

Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: juizes, magistrado do Ministério Publico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: partes envolvidas, assistentes, mandatarios, testemunhas,
peritos;

1.3.3.Tem acesso a publico e pode ter acesso a imprensa.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.

2.2.

2.3.

Generalidades:

2.1.1.E o espago mais importante do edificio tribunal, onde tem lugar a sua fungéo,
devendo por isso transmitir uma imagem nobre, solene, calma e segura;

2.1.2.A zona da tribuna deverd ter uma imagem especialmente cuidada, ao nivel dos
acabamentos diferenciados e com integracdo de obra de arte alusiva a justica;

2.1.3.A restante sala devera ter igualmente um tratamento cuidado ao nivel dos
acabamentos, sendo aconselhada, por exemplo, a utilizacdo de lambrim;

2.1.4.Além da imagem cuidada, é muito importante garantir um comportamento
acustico eficaz, pelo que a configuracéo do espaco e a escolha de materiais deve
ter em conta essa necessidade;

2.1.5.Deverd localizar-se na zona funcional 3;

2.1.6.N&ao deverdo existir pilares ou colunas que prejudiquem a visao global a partir de
qualquer ponto da sala;

2.1.7.Dever4 ter iluminacao natural, direta ou indireta, devendo os vaos ser estudados
e protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

2.1.8.Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
a) Nao devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;
b) N&o devem permitir a visibilidade direta desde o exterior;
c) Nao devem estar localizados nas costas da tribuna dos magistrados;
Dimensodes:
2.2.1.A area padréo sera referida em programa de areas (entre 60 e 80m2);

2.2.2.Quando se trate de adaptagdo de espacos existentes, admite-se como area
minima 40mz2;

Organizacéo:
2.3.1.A sala tem areas distintas, separadas por barreira apropriada (teia);

a) Area para os intervenientes do tribunal e para os representantes legais das
partes envolvidas;

b) Area para as partes, testemunhas e publico;
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.04
T SALA DE AUDIENCIAS :

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA Tl PO 4 (NAO CR' MINA'S) SAT4

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

2.3.2.Deveré ter acessos independentes para intervenientes externos e internos,
localizados em circuitos diferenciados, nomeadamente:

a) Acesso direto de magistrados a partir do circuito privado;
b) Acesso direto de testemunhas a partir do circuito publico restrito;
c) Acesso direto do publico a partir do circuito publico (&trio);

2.3.3.A tribuna devera ser constituida por estrados a formar niveis no numero
necessario a correta hierarquia do tribunal, sendo a diferenca minima entre niveis
10cm;

2.3.4.0 mohbiliario da tribuna devera ser disposto em U, sendo:
a) Juizes na cabeceira, sendo o juiz presidente ao centro;
b) Magistrado do Ministério PUblico na cabeceira a direita dos juizes;
¢) Mandatérios nas laterais, perpendicularmente a cabeceira;

d) Oficial de justica no centro do conjunto da tribuna, a uma distancia que permita
o facil contacto com os juizes, ficando sentado com os magistrados a sua
direita.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. O mobiliario das salas de audiéncia é parte integrante do espaco, sendo fornecido e
instalado em obra, devendo por isso ser definido de acordo com a imagem geral
pretendida para a sala;

3.2. Devera garantir qualidade e robustez compativeis com a sua utilizacao intensiva;

3.3. As bancadas deverdo garantir a privacidade dos seus ocupantes, sendo por isso
obrigatério o seu encerramento integral em toda a envolvente, nomeadamente
tampos, ilhargas laterais e avental frontal;

3.4. Deverdo ainda estar preparadas para receber convenientemente as infraestruturas
necessarias ao funcionamento das audiéncias, de acordo com os cadernos de
encargos das especialidades;

3.5. Mohbiliario a considerar:
3.5.1.Bancadas:
a) Uma bancada para juizes com 240cm minimo;
b) Uma bancada para magistrado do Ministério Publico, com 100cm minimo;

¢) Uma bancada para funcionario, com 120cm minimo, mais apoio para
equipamento;

d) Bancadas para mandatarios com 60cm por mandatario no minimo;

e) A profundidade padréo das bancadas sera de 60cm, podendo as dos
mandatérios ser reduzidas até 45cm de minimo, quando se justifique, para
possibilitar mais filas;

3.5.2.Cadeiras:

a) Cadeira para juiz presidente, rodada, com apoio de bracos, costa alta e
cabeceira,;

b) Cadeiras para juizes, rodadas, com apoio de bracos e costa alta;
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@ gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.04
e SALA DE AUDIENCIAS )

DIRECAO-GERALD‘A/‘\DM\N\STRAQAODAJUSTICA TIPO 4 (NAO CR'MINA'S) SAT4

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

c) Cadeira para magistrado do Ministério Publico, rodada, com apoio de bracgos e
costa alta;

d) Cadeira para funcionario, rodada, com apoio de bracos e costa baixa;

e) Cadeiras para mandatarios, rodadas, costa baixa, com apoio de bracos; ou,
guando a largura disponivel por mandatario seja inferior a 70cm, cadeiras de
visita (4 pés);

f) Cadeira para testemunha, de visita (4 pés);

3.6. Bancos corridos com encosto, ou vigas de mdltiplas cadeiras, para arguidos, partes,
testemunhas e publico (os bancos corridos garantem maior lotacédo para a mesma
largura total).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira Nacional, computador para o funcionario, equipamento de gravacéo e
microfones, sistema de difuséo sonora, sistema de videoconferéncia, TV de grande
formato, telefone.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de energia e rede com acesso facil junto do
funcionério, para o equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso
esporéadico nas restantes bancadas.

5.2. Acesso WI-FI.

6. ESQUEMAS DE APOIO
6.1. Desenho esquematico da sala.

L Plblico / Testemunhas / Partes Wp Acesso /‘p Mandatarios Wp Magistrados 1»
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|
000

>= +20
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7. NOTAS

7.1. Consultar organizacdo funcional genérica;
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

A PORTUGUESA

JUSTICA

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

SALA DE AUDIENCIAS
TIPO 4 (NAO CRIMINAIS)

1.04
SAT4A

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

7.2. Esta ficha nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espacos publicos.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 1.05
R — SALA DE AUDIENCIAS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA TlPO 5 (NAO CR'MINA'S) SAT5

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1.
1.2.

1.3.

Espaco especifico para realizacéo de diligéncias nas valéncias nédo criminais;

Destina-se a realizacao do julgamento, onde sao ouvidos todos os interessados,
representantes e demais intervenientes, e onde é comunicada a deciséo final sobre o
processo;

Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: juizes, magistrado do Ministério Publico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: partes envolvidas, assistentes, mandatarios, testemunhas,
peritos;

1.3.3.Tem acesso a publico e pode ter acesso a imprensa.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.

2.2.

2.3.

Generalidades:

2.1.1.E o espago mais importante do edificio tribunal, onde tem lugar a sua fungéo,
devendo por isso transmitir uma imagem nobre, solene, calma e segura;

2.1.2.A zona da tribuna deverd ter uma imagem especialmente cuidada, ao nivel dos
acabamentos diferenciados e com integracdo de obra de arte alusiva a justica;

2.1.3.A restante sala devera ter igualmente um tratamento cuidado ao nivel dos
acabamentos, sendo aconselhada, por exemplo, a utilizacdo de lambrim;

2.1.4.Além da imagem cuidada, é muito importante garantir um comportamento
acustico eficaz, pelo que a configuracéo do espaco e a escolha de materiais deve
ter em conta essa necessidade;

2.1.5.Deverd localizar-se na zona funcional 3;

2.1.6.N&ao deverdo existir pilares ou colunas que prejudiquem a visao global a partir de
qualquer ponto da sala;

2.1.7.Dever4 ter iluminacao natural, direta ou indireta, devendo os vaos ser estudados
e protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos;

2.1.8.Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
a) Nao devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;
b) N&o devem permitir a visibilidade direta desde o exterior;
c) Nao devem estar localizados nas costas da tribuna dos magistrados;
Dimensodes:
2.2.1.A area padréo sera referida em programa de areas (entre 40 e 60m2);

2.2.2.Quando se trate de adaptagdo de espacos existentes, admite-se como area
minima 35m2;

Organizacéo:
2.3.1.A sala tem areas distintas, separadas por barreira apropriada (teia);

a) Area para os intervenientes do tribunal e para os representantes legais das
partes envolvidas;

b) Area para as partes, testemunhas e publico;
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9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ~ 105
e SALA DE AUDIENCIAS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA Tl PO 5 (NAO CR' MINA'S) SAT5

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

2.3.2.Deveré ter acessos independentes para intervenientes externos e internos,
localizados em circuitos diferenciados, nomeadamente:

a) Acesso direto de magistrados a partir do circuito privado;
b) Acesso direto de testemunhas a partir do circuito publico restrito;
c) Acesso direto do publico a partir do circuito publico (&trio);

2.3.3.A tribuna devera ser constituida por estrados a formar niveis no numero
necessario a correta hierarquia do tribunal, sendo a diferenca minima entre niveis
10cm;

2.3.4.0 mohbiliario da tribuna devera ser disposto em U, sendo:
a) Juizes na cabeceira, sendo o juiz presidente ao centro;
b) Magistrado do Ministério PUblico na cabeceira a direita dos juizes;
¢) Mandatérios nas laterais, perpendicularmente a cabeceira;

d) Oficial de justica no centro do conjunto da tribuna, a uma distancia que permita
o facil contacto com os juizes, ficando sentado com os magistrados a sua
direita.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. O mobiliario das salas de audiéncia é parte integrante do espaco, sendo fornecido e
instalado em obra, devendo por isso ser definido de acordo com a imagem geral
pretendida para a sala;

3.2. Devera garantir qualidade e robustez compativeis com a sua utilizacao intensiva;

3.3. As bancadas deverdo garantir a privacidade dos seus ocupantes, sendo por isso
obrigatério o seu encerramento integral em toda a envolvente, nomeadamente
tampos, ilhargas laterais e avental frontal;

3.4. Deverdo ainda estar preparadas para receber convenientemente as infraestruturas
necessarias ao funcionamento das audiéncias, de acordo com os cadernos de
encargos das especialidades;

3.5. Mohbiliario a considerar:
3.5.1.Bancadas:
a) Uma bancada para juizes com 240cm minimo;
b) Uma bancada para magistrado do Ministério Publico, com 100cm minimo;

¢) Uma bancada para funcionario, com 120cm minimo, mais apoio para
equipamento;

d) Bancadas para mandatarios com 60cm por mandatario no minimo;

e) A profundidade padréo das bancadas sera de 60cm, podendo as dos
mandatérios ser reduzidas até 45cm de minimo, quando se justifique, para
possibilitar mais filas;

3.5.2.Cadeiras:

a) Cadeira para juiz presidente, rodada, com apoio de bracos, costa alta e
cabeceira,;

b) Cadeiras para juizes, rodadas, com apoio de bracos e costa alta;
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‘M REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

JUSTICA

Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

SALA DE AUDIENCIAS
TIPO 5 (NAO CRIMINAIS)

1.05
SATS

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

c) Cadeira para magistrado do Ministério Publico, rodada, com apoio de bracgos e

costa alta;

d) Cadeira para funcionario, rodada, com apoio de bracos e costa baixa;

e) Cadeiras para mandatarios, rodadas, costa baixa, com apoio de bracos; ou,
guando a largura disponivel por mandatario seja inferior a 70cm, cadeiras de
visita (4 pés);

f) Cadeira para testemunha, de visita (4 pés);

3.6. Bancos corridos com encosto, ou vigas de mdltiplas cadeiras, para arguidos, partes,
testemunhas e publico (os bancos corridos garantem maior lotacédo para a mesma

largura total).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira Nacional, computador para o funcionario, equipamento de gravacéo e
microfones, sistema de difuséo sonora, sistema de videoconferéncia, TV de grande

formato, telefone.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de energia e rede com acesso facil junto do
funcionério, para o equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso
esporéadico nas restantes bancadas.

5.2. Acesso WI-FI.

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

A PORTUGUESA

JUSTICA

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

SALA DE AUDIENCIAS
TIPO 5 (NAO CRIMINAIS)

1.05
SATS

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Esta ficha nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espacos publicos.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 201
e SALA DE DILIGENCIAS :

DIREGAO-GERAL D‘A /.\DMINISTRACAO DA JUSTICA AU Dl E N C |AS P R EV'AS S DA P

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco especifico para diligéncias de processos civeis.

1.2. Destina-se a realizagdo de diligéncias em fase inicial do processo, com vista a
tentativa de conciliagao entre as partes, assim como a atos preparatérios de
julgamentos;

1.3. Os intervenientes variam de acordo com a especificidade da diligéncia, sendo
normalmente o juiz, o oficial de justica, as partes e os seus mandatarios;

1.4. N&o tem acesso de publico.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 3, ter acessos independentes
para intervenientes externos e internos, a partir de espago também diferenciados;

2.2. Como alternativa, admite-se a localizag&o na zona funcional 2, desde que sejam
garantidos os acessos referidos;

2.3. A &rea padréo serd de 25m2, sendo a largura minima de 3,60m;

2.4. Quando se trate de adaptacdo de espagos existentes, admite-se como &rea minima
16m2, com largura minima de 3,40m;

2.5. Sendo espacos de ocupacédo pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado;

2.6. Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
2.6.1. N&do devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;

2.6.2.Nao devem permitir a visibilidade direta desde o exterior.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Mesa de reunido, ou conjunto de mesas, com 120x240cm minimo;
3.2. Mesa de apoio para o oficial de justica com 120x60;
3.3. Cadeira para juiz, rodada, com apoio de bracos e costa alta;
3.4. Cadeira para funcionério, rodada, com apoio de bracos e costa baixa;

3.5. Oito cadeiras de visita (4 pés).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1.1.Computador;
4.1.2.Telefone;
4.1.3.Impressora;

4.1.4.Sistema de gravacdo com 3 microfones.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de acesso facil junto do funcionario, para o
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

A PORTUGUESA

o SALA DE DILIGENCIAS

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

AUDIENCIAS PREVIAS

2.01
SDAP

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso esporadico para 0s

restantes intervenientes;

5.2. Se existir pavimento técnico, os pontos de apoio deverao ser instalados no centro da

sala;
5.3. Acesso WI-FI.

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacdo funcional genérica;

7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislacdo em vigor para espacos publicos.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 202
e SALA DE DILIGENCIAS )

DIREGAQ-GERAL D‘A /;DM\N\STRAQAO DA JUSTICA D E BAT E | N ST R UTO R | O S D D I

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Espaco para diligéncias especificas da valéncia de Instrugdo Criminal, apenas
considerado em servigos de maior dimensao;

1.2. Destina-se a realizagdo do debate instrutério do processo, com vista a deciséo sobre o
seu prosseguimento para julgamento;

1.3. Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: juiz, magistrado do Ministério Publico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: Arguidos, Advogados, assistentes ou 0s seus mandatarios,
testemunhas;

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 3, perto do acesso direto a
zona de detencéo;

2.2. Devera ter acessos independentes para intervenientes externos e internos, localizados
em espago também diferenciados;

2.3. O acesso dos intervenientes externos serd preferencialmente pelo lado direito da sala;
2.4. A sala tem areas distintas, separadas por barreira apropriada (teia):

2.4.1.Area para os intervenientes do tribunal e para os representantes legais dos
arguidos;

2.4.2.Area para arguidos, testemunhas e publico;
2.5. O mobiliario devera ser disposto em U, como nas salas de audiéncias, sendo:
2.5.1.Juiz na cabeceira;

2.5.2.0Oficial de justica também na cabeceira ao lado do juiz (sempre do lado da porta
de acesso aos intervenientes externos);

2.5.3.Magistrado do Ministério Publico, assistentes ou mandatarios, na lateral a direita
do juiz;
2.5.4.Advogados na lateral a esquerda do magistrado judicial;
2.6. Deve ter uma area minima de 40m2;

2.7. Deve haver um espaco perto do acesso dos intervenientes externos para o elemento
policial aguardar e vigiar a saida do arguido;

2.8. Sendo espacos de ocupacao pontual, admite-se a sua localizagdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado;

2.9. Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
2.9.1. Nao devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;
2.9.2.Né&o devem permitir a visibilidade direta desde o exterior;

2.9.3.N&o devem estar localizados nas costas do magistrado.
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R — SALA DE DILIGENCIAS :
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO

Uma bancada para juiz com 120cm minimo;

Uma bancada para Magistrado do Ministério Publico, assistente ou mandatario, com
140cm minimo;

Uma bancada para funcionario, com 100cm minimo, mais apoio para equipamento;
Uma bancada para mandatarios com 60cm por lugar;

A profundidade padrédo das bancadas sera de 60cm, podendo as dos mandatarios ser
reduzidas até 45cm de minimo, quando se justifique;

Cadeira para juiz, rodada, com apoio de bracos e costa alta;

Cadeira para magistrado do Ministério Publico, rodada, com apoio de bragos e costa
média;

Cadeiras para advogados, assistente e funcionério, rodada, com apoio de bracos e
costa baixa;

Bancos corridos com encosto, ou vigas de multiplas cadeiras (no minimo triplas), para
arguidos, testemunhas e publico.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira Nacional, computador para o funcionério, equipamento de gravacgéo e
microfones, sistema de difus@o sonora, sistema de videoconferéncia, telefone,
impressora e botdo de panico.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de acesso facil junto do funcionério, para o
equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso esporadico nas
restantes bancadas.

5.2. Acesso WI-FI.
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

I
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x
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7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica

7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espagos publicos.
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9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

A PORTUGUESA

JUSTICA

SALA DE DILIGENCIAS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA | N STR U (;AO C R | M | NAL

2.03
SDIC

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Espaco para diligéncias especificas da valéncia de Instru¢édo Criminal, considerado
em todos os tribunais onde a mesma esteja instalada;

1.2. Destina-se a realizagédo de:
1.2.1. Interrogatério do arguido, com vista a eventual aplicagdo de medida de coacéo;

1.2.2. Debate instrutério do processo, com vista a decisdo sobre o seu prosseguimento
para julgamento;

1.3. Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: juiz, magistrado do Ministério Publico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: Arguidos, Advogados, assistentes ou 0s seus mandatarios,
testemunhas;

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 3, perto do acesso direto &
zona de detencdo;

2.2. Devera ter acessos independentes para intervenientes externos e internos, localizados
em espago também diferenciados;

2.3. O acesso dos intervenientes externos seré preferencialmente pelo lado direito da sala;
2.4. A sala tem areas distintas, separadas por barreira apropriada (teia):

2.4.1.Area para os intervenientes do tribunal e para os representantes legais dos
arguidos;

2.4.2.Area para arguidos, testemunhas e publico;
2.5. O mobiliario devera ser disposto em U, como nas salas de audiéncias, sendo:
2.5.1.Juiz na cabeceira;

2.5.2.0Oficial de justica também na cabeceira ao lado do juiz (sempre do lado da porta
de acesso aos intervenientes externos);

2.5.3.Magistrado do Ministério Publico, assistentes ou mandatérios, na lateral a direita
do magistrado judicial;

2.5.4.Advogados na lateral a esquerda do magistrado judicial;
2.6. Deve ter uma area minima de 30m2;

2.7. Deve haver um espaco perto do acesso dos intervenientes externos para o elemento
policial aguardar e vigiar a saida do arguido;

2.8. Sendo espacos de ocupacao pontual, admite-se a sua localizagdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado;

2.9. Se existirem vaos em contacto direto com o exterior:
2.9.1. N&o devem permitir abertura normal, apenas para manutencao;
2.9.2.Nao devem permitir a visibilidade direta desde o exterior;

2.9.3.N&o devem estar localizados nas costas do magistrado.
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Uma bancada para juiz com 120cm minimo;

3.2. Uma bancada para Magistrado do Ministério Publico, assistente ou mandatario, com
140cm minimo;

3.3. Uma bancada para funcionario, com 100cm minimo, mais apoio para equipamento;
3.4. Uma bancada para mandatarios com 60cm por lugar;

3.5. A profundidade padréo das bancadas sera de 60cm, podendo as dos mandatarios ser
reduzidas até 45cm de minimo, quando se justifique;

3.6. Cadeira para juiz, rodada, com apoio de bracos e costa alta;

3.7. Cadeira para magistrado do Ministério Publico, rodada, com apoio de bracos e costa
média;

3.8. Cadeiras para advogados, assistente e funcionério, rodada, com apoio de bracos e
costa baixa;

3.9. Bancos corridos com encosto, ou vigas de multiplas cadeiras, para arguidos,
testemunhas e publico.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira Nacional, computador para o funcionério, equipamento de gravacgéo e
microfones, sistema de difus@o sonora, sistema de videoconferéncia, telefone,
impressora e botédo de panico.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados pontos de acesso facil junto do funcionario, para o
equipamento especifico da sala, bem como pontos de acesso esporadico nas
restantes bancadas.

5.2. Acesso WI-FI.
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.
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>=110 >=55 >=80
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>

Barreira fixa /A Botdo de panico

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espacos publicos.
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g gg%l%%léﬁ%ﬂ Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 204
R SALA DE DILIGENCIAS :

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA DILlGENCIAS DO MlNISTERlO PUBL'CO SDM P

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco especifico para diligéncias do Ministério Publico;

1.2. Destina-se a recolha de depoimentos no ambito de processos em fase de
investigacao;

1.3. Intervenientes na diligéncia:
1.3.1.Do tribunal: Magistrado do Ministério Pablico e oficial de justica;

1.3.2.Exteriores ao tribunal: Arguido, declarante, testemunha ou outro depoente, os
quais poderao estar acompanhados de advogado;

1.3.3.N&o tem acesso a publico.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se junto dos servigos do Ministério Publico;

2.2. Devera ter acessos independentes para intervenientes externos e internos, localizados
em espacos também diferenciados; normalmente a partir da secretaria e do espacgo
publico afeto a esta;

2.3. Devera ser garantido o isolamento, visual e acustico, para a zona publica;
2.4. A &rea padréo serd de 12m2, sendo a largura minima 2,6m;

2.5. Quando se trate de adaptacéo de espacos existentes, admite-se como &rea minima
10m2 e largura minima 2,4m,;

2.6. Sendo um espago de ocupagdo pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacéo ou ventilagédo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cbes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Uma mesa ou secretaria com 160cm de largura minima;

3.2. Duas cadeiras rodadas, com apoio de bracos e costa baixa, para magistrado e oficial
de justica

3.3. Duas cadeiras de visita.

EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1.1.Computador para o funcionario;
4.1.2.Equipamento de gravagdo audio com 1 microfone;
4.1.3.Equipamento de gravacgéo video (apenas numa sala por edificio);
4.1.4.Telefone;
4.1.5.Impressora,

4.1.6.Botao de panico.

5. REDES

5.1. Equivalentes a dois postos de trabalho.
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R SALA DE DILIGENCIAS :

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA DILIGENCIAS DO MlNISTERlO PUBL'CO SDM P

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

Privado

Publico

>=260

6.2. Organizacao funcional especifica.
Publico

Publico restrito

- - Privado
r———="="~=- 1
l |
r———=-- A== == T====== = 1
I | | | ) |
| 1 1 | Secretaria |
| | MP !
I Diligéncias Diligéncias : E
I
I
I
I
Privado | Atendimento
===== L — Espera diligéncias — publico

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica

7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislagdo em vigor para espagos publicos.
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Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Espaco especifico para realizacéo de diligéncias de reconhecimento, normalmente
utilizado pelo Ministério Publico;

1.2. Destina-se ao reconhecimento visual e identificacdo de suspeitos por parte de vitimas
ou testemunhas;

1.3. Intervenientes na diligéncia:

1.3.1.Na area de visualizadores poderao estar: procurador, oficial de justica, elemento
da policia judiciaria, vitima ou testemunha;

1.3.2.Na area de visualizados: suspeitos e elementos figurantes, no minimo 3 pessoas;

1.3.3.N&o tem acesso a publico.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Sera composto por duas areas distintas, uma para visualizadores outra para
visualizados;

2.2. Deve localizar-se perto da zona de detencao;

2.3. Em espacos adaptados admite-se outra localizacéo, desde que sejam garantidas as
demais caracteristicas;

2.4. Deve ter acessos independentes as duas areas, localizados em espacos separados,
de forma a impedir o cruzamento dos respetivos intervenientes, sendo:

2.4.1.0 acesso a area de visualizadores por circuito privativo ou de publico restrito;

2.4.2.0 acesso a area de visualizados por circuito privado especifico de acesso direto
a zona das celas;

2.5. A area padrao serd de 24m2 para o conjunto dos dois espacos, sendo que a area de
visualizadores correspondem 14m2 e a de visualizados 10m2;

2.5.1.As larguras minimas serdo 1,4m para visualizados e 2,6m para visualizadores,
sendo o comprimento minimo comum de 4m;

2.5.2.Em espacos adaptados admite-se reducdo das areas, desde que sejam
garantidas as dimensdes minimas;

2.6. Sendo espacos de ocupacdo muito pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacdo ou ventilagdo naturais;

2.7. Durante o funcionamento, sé podera haver visibilidade a partir da area de
visualizadores para a area de visualizados, ndo sendo admitido o contrario, pelo que:

2.7.1.0 envidragado que liga as areas devera estar equipado com pelicula que garanta
a visdo unidirecional;

2.7.2. A area de visualizadores devera permitir a obscuridade total; se houver vaos
exteriores deverédo estar equipados com tela de blackout;

2.7.3.Toda a aparelhagem de comando da iluminacdo devera estar instalada na area
de visualizadores;

2.7.4.Inversamente, ndo podera existir aparelhagem de comando na area de
visualizados;

2.8. Devera ser garantido o isolamento acustico entre os dois espacos.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA o 205
e SALA DE DILIGENCIAS

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA R ECO N H EC I M E NTO Vl S UAL S D RV

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. Nada a assinalar.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Nada a assinalar.

5. REDES

5.1. Nada a assinalar;

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico das salas e acessos (medidas minimas):
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7. NOTAS
7.1. Consultar organizagdo funcional genérica;

7.2. Nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espacos.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 206
e SALA DE DILIGENCIAS :

DIREGAO-GERAL D‘A /l\DMINISTRACAO DA JUSTICA Vl D EOCO N F E R E N C |A S DVC

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco especifico para a realizagdo de diligéncias em videoconferéncia;

1.2. Destina-se a servir as testemunhas ou depoentes, arroladas em processos de outros
tribunais, que prestam declara¢des em sistema de videoconferéncia;

1.3. Intervenientes na diligéncia:

1.3.1. Do tribunal: funcionario, apenas durante a ligacdo do equipamento e instrucfes a
testemunha ou depoente;

1.3.2. Exteriores ao tribunal: testemunha ou depoente.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 2, perto da unidade central;

2.2. Ailuminagédo devera garantir que a camara de video tenha uma leitura correta do rosto
do utilizador, evitando por exemplo sombras acentuadas;

2.3. A area padréo serd 8m2, sendo a largura minima 2,40m;

2.3.1.Quando se trate de varias salas, a &rea unitaria podera ser reduzida para 5m2,
sendo adicionada uma area de espera especifica dimensionada de acordo com o
namero total de salas;

2.4. Devera ser garantido o isolamento acustico eficaz em toda a envolvente da sala;

2.5. Sendo um espaco de ocupacéo pontual, admite-se a sua localizagcdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1.1. Tampo com 60cm de profundidade a toda a largura do espacgo, ou mesa de
apoio com 120x60cm no minimo;

3.1.2. Duas cadeiras de visita (4 pés).

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Equipamento para videoconferéncia.

REDES

5.1.1. As necessarias para a correta ligacao e funcionamento do equipamento de
videoconferéncia.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

A PORTUGUESA

JUSTICA

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

SALA DE DILIGENCIAS
VIDEOCONFERENCIA

2.06
SDVC

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

lluminag&o natural ou boa
iluminacgdo nesta zona

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Esta ficha ndo dispensa a consulta da legislacdo em vigor para espacos publicos.
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S REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
? PORTUGUESA d GABINETES ba 3.01
D\REQAO-GERALDA/‘\DMINISTRACAO DA JUSTICA GAB'NETE DE MAGISTRADO G B M G

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Gabinete de trabalho, tipo executivo, com ocupac¢do permanente de uma pessoa;

1.2. Pontualmente podera ser ocupado por duas pessoas.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcional 5;
2.2. O acesso sera sempre por circuito privado;
2.3. A é&rea padrao sera de 14m2, sendo a largura minima 3m;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
12m2 e largura minima 2,6m;

2.5. Devera ter iluminacao e ventilagdo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Normalmente deveréo ser considerados na configuracdo do espaco:

3.1.1.Secretaria com 160x80cm;
3.1.2.Mesa de apoio com 120x60cm,;
3.1.3.Cadeira rodada com apoio de bracgos e costa alta;
3.1.4.Duas cadeiras de visita (4 pés);
3.1.5.Dois armarios altos com 120x45;
3.1.6.Armério baixo com 120x45;

3.2. Os armarios poderdo ser substituidos, com vantagem, por arméarios embutidos.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Computador, telefone e impressora;
4.2. Cabide de pé;

4.3. Caixote de lixo/papéis individual.

5. REDES

5.1. Deverdao ser considerados dois postos de trabalho, sendo instalados pontos
correspondentes a um posto de trabalho em duas paredes opostas, ou em pavimento
técnico.
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S REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

JUSTICA

Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

GABINETES
GABINETE DE MAGISTRADO

3.01
GBMG

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico do gabinete:

120x60

120x45

>=300

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g gg%l%%léﬁ%ﬂ Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 3.02
e GABINETES -

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA GABl NETE DE SECRETARIO DE \]UST'GA G B SC

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Gabinete de trabalho, tipo executivo, com ocupacdo permanente de uma pessoa;

1.2. Pontualmente podera ser ocupado por duas pessoas.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcional 2, junto da unidade central e, se possivel, com
ligagdo direta a esta;

2.2. O acesso sera por circuito publico restrito;
2.3. A area padréo sera de 14m2, sendo a largura minima 3m,;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
12m2 e largura minima 2,6m;

2.5. Devera ter iluminacao e ventilagédo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Normalmente deveré&o ser considerados na configuracdo do espaco:

3.1.1.Secretaria com 160x80cm;
3.1.2.Mesa de apoio com 120x60cm,;
3.1.3.Cadeira rodada com apoio de bracgos e costa alta;
3.1.4.Duas cadeiras de visita (4 pés);
3.1.5.Dois armarios altos com 120x45;
3.1.6.Armério baixo com 120x45;

3.2. Os armarios poderao ser substituidos, com vantagem, por armarios embutidos;

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Computador, telefone e impressora;
4.2. Chaveiro;
4.3. Cabide de pé;

4.4. Caixote de lixo/papéis individual.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados dois postos de trabalho, sendo instalados pontos
correspondentes a um posto de trabalho em duas paredes opostas ou em pavimento
técnico.
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S REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

JUSTICA

Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

GABINETES
GABINETE DE SECRETARIO DE JUSTICA

3.02
GBSC

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico do gabinete:

120x60

120x45

>=300

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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‘M REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
? PORTUGUESA d GABINETES ba 3.03
DIRECI\O-GERALD‘A/‘\DM\N\STRAQI\ODAJUSTICA GAB'NETE DE |NFORMATICOS GBTI

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Gabinete de trabalho, com ocupacdo permanente de uma pessoa;
1.2. Pontualmente podera ser ocupado por duas pessoas;

1.3. Funciona também como “oficina” de equipamento informatico.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente, na zona funcional 2 ou 4;
2.2. O acesso sera sempre por circuito restrito ou privado;
2.3. A area padrédo sera de 12m2, sendo a largura minima de 2,8m;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
10m2 e largura minima 2,6m;

2.5. Devera ter iluminacao e ventilagédo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. A considerar como base na configuragéo:
3.1.1.Uma secretaria com 160x80cm;
3.1.2.Duas cadeiras rodadas;
3.1.3.Uma cadeira de visita (4 pés);
3.1.4.Dois armérios altos (100x45cm);

3.1.5.Bancada de trabalho na parede com 60cm de profundidade.

EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Computador e telefone;
4.2. Cabide de pé;

4.3. Caixote de lixo.

REDES

5.1. Deveréo ser consideradas as redes correspondentes a dois postos de trabalho
normais mais 2 postos de trabalho junto da bancada de trabalho.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA GABINETES 303
DIREGAO-GERAL D‘A/‘\DM\N\STRACAO DA JUSTICA GAB | N ETE DE | N FOR MAT'COS G B TI

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

160x80

7. NOTAS
7.1. Consultar a organizacdo funcional genérica;

7.2. Nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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‘M REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
? PORTUGUESA 4 GABINETES bac 3.04
DIRECI\O-GERALD‘A/‘\DM\N\STRAQI\ODAJUSTICA GAB'NETE DE TELEFON'STA GBTL

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Gabinete de trabalho, com ocupacdo permanente de uma pessoa.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 2;
2.2. O acesso sera por circuito restrito;
2.3. A é&rea padrao sera de 12m2, sendo a largura minima 2,6m;

2.4. Quando se trate de adaptacdo de espacos existentes, admite-se como area minima
10m2 e largura minima 2,4m,;

2.5. Devera ter iluminacao e ventilagédo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. A considerar como base na configuragéo:
3.1.1.Uma secretaria com 1.60x0.80m;
3.1.2.Uma cadeira rodada;
3.1.3.Uma cadeira de visita (4 pés);
3.1.4.Um armaério alto (100x45).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Computador;
4.2. Central telefonica;
4.3. Cabide de pé;

4.4. Caixote de lixo.

5. REDES

5.1. Deveréo ser considerados dois postos de trabalho, sendo instalados pontos
correspondentes a um posto de trabalho em duas paredes opostas ou em pavimento
técnico.
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‘M REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
;9 PORTUGUESA 4 GABINETES bac 3.04
DIRECAO-GERALD‘A/‘\DM\N\STRACAODAJUSTICA GAB'NETE DE TELEFON'STA GBTL

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

100x45

7. NOTAS
7.1. Consultar a organizacéo funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

« PORTUGUESA ~ UNIDADE DE PROCESSOS 4.01
e BALCAO DE ATENDIMENTO CENTRALIZADO | JPBA
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTICA
E UNIDADE CENTRAL

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. O balcédo de atendimento centralizado corresponde, em abstrato, a um front-office de
todas as unidades que comp8em a secretaria do tribunal, garantindo num Unico local a
prestagdo de varios servigos;

1.1.1.Destina-se genericamente a:

a) Prestar servicos gerais, como emissdo de registo criminal, requerimentos,
entrega de documentos, certiddes e pagamentos;

b) Prestar servicos especializados, nomeadamente informacdes sobre as
diferentes areas juridicas presentes no tribunal;

c) Prestar apoio aos cidadaos na realiza¢@o de alguns servicos em self-service ou
assistidos;

1.2. A unidade central, associada ao balcdo de atendimento centralizado, € uma das
unidades que compdem a secretaria do tribunal;

1.2.1.E um espago de trabalho permanente;
1.2.2.Destina-se genericamente a:
a) Organizacao de expediente externo e interno;
b) Rececdo e expedicdo de correspondéncia;

c) Distribuicdo dos processos pelas unidades;

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. O atendimento centralizado e a unidade central serdo associados e interligados;
2.2. Deveréo localizar-se perto do acesso do publico ao edificio, na zona funcional 2;

2.3. A sala, ou nucleo de salas, de videoconferéncia deve estar perto destes servigos;

2.4. Balcao de atendimento centralizado:

2.4.1.Devera, sempre gque possivel, ser visivel e facilmente identificavel a partir do atrio
de entrada do edificio;

2.4.2.Junto da area do balcdo, mas exterior a esta, devera existir uma zona de espera
especifica, com monitor de chamada localizado de forma adequada;

2.4.3.A area padréo sera de 8m2 por posto de atendimento;

2.4.4.0 numero de postos de atendimento sera referido no programa de areas, sendo
constituido, no minimo, por um posto de atendimento sentado, um posto de
atendimento em pé e um posto de consulta publica (self-service);

2.5. Unidade central:

2.5.1.Né&o tem atendimento publico, no entanto, tem acesso para rececao de
correspondéncia;

2.5.2.Dever4 ter iluminacao e ventilagdo naturais, devendo os véos ser estudados e
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
a FPORTUGUESA UNIDADE DE PROCESSOS 4.01

JUSTICA

BALCAO DE ATENDIMENTO CENTRALIZADO | UPBA
E UNIDADE CENTRAL

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos;

2.5.3.0 gabinete do secretario devera estar ligado diretamente a esta unidade, ou, se
isso ndo for possivel, estar perto desta;

2.5.4.Configuracao:
a) Esta unidade é uma unidade auténoma;

b) A area sera definida pelo nimero de funcionarios, sendo o padrdo 10m2 por
funcionério;

¢) Em espacos adaptados admite-se como area minima 8m2 por funcionario, se
valor superior nao ficar definido por legislacéo geral;

d) Devem evitar-se equipamentos fixos que limitem a flexibilidade do espaco
global da secretaria;

e) Os postos de trabalho deverao ser organizados preferencialmente em ilhas;

f) Para apoio das tarefas proprias, principalmente rececéo e distribuicdo de
correio, devera considerar-se uma mesa de apoio, idéntica ao posto de
trabalho, por cada dois funcionérios;

g) Devem respeitar-se as dimensdes minimas especificadas no esquema de
apoio desta ficha.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. No balcédo de atendimento centralizado:

3.1.1.Postos de atendimento modulares, a definir de acordo com configuragéo do
espaco, sendo a base geral:

a) Posto de atendimento sentado, com altura de 75cm, largura minima de 140cm
e profundidade minima de 60cm; cadeira rodada com apoio de bragos para
funcionério, cadeira de visita (4 pés) para utente;

b) Posto de atendimento em pé, com largura minima de 100cm e profundidade
minima de 60cm, plano de atendimento com 110cm de altura e plano de
trabalho com 75cm de altura; cadeira rodada com apoio de bragos para
funcionério;

c) Posto de atendimento em self-service, com altura de 75cm, largura minima de
100cm e profundidade minima de 60cm; cadeira de visita (4 pés) para utente;

d) Baias separadoras entre 0s postos de atendimento, com 160cm de altura
minima, 30cm de sobreposi¢cdo minima com o posto de trabalho e 80cm de
prolongamento minimo além do posto de atendimento;

e) Maddulos de apoio entre cada dois postos de atendimento, com espago proprio
para o PC e para arrumacao;

3.2. Na Unidade central:

3.2.1.Um posto de trabalho por funcionario, constituido por secretaria com bloco de
gavetas e cadeira rodada com apoio de bracos;

a) Se outras medidas ndo forem especificadas em caderno de encargos, devera
considerar-se secretaria com tampo de 160x80cm;
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3.2.2.Um armario alto por funcionario;

a) Considerar implantacdo de 100x45cm;

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. No balcdo de atendimento centralizado:
4.1.1.Um computador por posto de atendimento;
4.1.2.Telefones;
4.1.3.Caixotes de lixo/papéis (1 por funcionario);
4.1.4.Fotocopiador multifuncéo;
4.1.5.Terminal para pagamento automatico multibanco.
4.2. Na Unidade central:
4.2.1.Carro para transporte de processos;
4.2.2.Um computador por funcionario;
4.2.3.Telefones;
4.2.4.Cabide de pé;
4.2.5.Caixotes de lixo/papéis (1 por funcionario + 1 junto da fotocopiadora);

4.2.6.Fotocopiador multifuncao;

5. REDES

5.1.1.Pontos correspondentes a um posto de trabalho junto de cada posto de
atendimento do balcdo de atendimento centralizado;

5.1.2.Pontos correspondentes a um posto de trabalho por cada 6m2 de area, na
unidade central;

5.1.3.Pontos especificos para fotocopiadora multifuncgao;

5.1.4. Pontos especificos no para ligagao do ATM.
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6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Esquema geral de organizacao:

Zonade Balcao de
—> atendimento
espera .
centralizado
poTTTTTTTTTTT !
. ! 1
\':lilézlsgo(:f Unidade | __1  Gabinete !
POgY Central i\ Secretario 1
feréncia ' !
e ______ 1

= Plblico
—— Publico restrito
Privado

6.2. Desenho esquematico do balcao de atendimento centralizado:

L >=160 L >=60 | >=160 L

self-service

I UNIDADE
CENTRAL

sentado

160x80

sentado

GABINETE
SECRETARIO

ANTECAMARA \

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica.

7.2. Nao dispensa a consulta da legislacdo em vigor para este tipo de espacos.
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1. DESCRIGAO GERAL

1.1.

1.2.
1.3.

A unidade central integra o atendimento centralizado, correspondendo, em abstrato, a
um front-office de todas as unidades que compdem a secretaria do tribunal, garantindo
num Unico local a prestacao de varios servicos;

E um espaco de trabalho permanente;
Destina-se genericamente a:

1.3.1.Prestar servicos gerais, como emissao de registo criminal, requerimentos,
entrega de documentos, certiddes e pagamentos;

1.3.2.Prestar servicos especializados, nomeadamente informacdes sobre as diferentes
areas juridicas presentes no tribunal;

1.3.3.Prestar apoio aos cidad&os na realizacdo de alguns servigos em self-service ou
assistidos;

1.3.4.0rganizacgdo de expediente externo e interno;
1.3.5.Rececéo e expedicao de correspondéncia;

1.3.6.Distribuicdo dos processos pelas unidades;

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE

SEGURANCA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Pode estar integrado no nicleo comum de secretaria, devendo nesse caso ser a
unidade mais préxima do acesso do publico;

O gabinete do secretario devera estar ligado diretamente a esta unidade, ou, se isso
nao for possivel, estar perto desta;

O publico apenas acede ao espago a este destinado, o qual sera separado da unidade
central pelo balcédo de atendimento;

O balcéo sera para atendimento preferencial em pé e tera zona especifica para
atendimento a utentes de mobilidade condicionada, zona com posto de trabalho
integrado, bem como zona para consulta publica (self-service);

Devera ter iluminag&o e ventilagéo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos;

Configuracgéo:
2.6.1.Esta unidade é uma unidade auténoma;

2.6.2.A area sera definida pelo numero de funcionarios, sendo o padrao 10m2 por
funcionério;

2.6.3.Em espacos adaptados admite-se como area minima 8m2 por funcionario, se
valor superior ndo ficar definido por legislagéo geral;

2.6.4.Devem evitar-se equipamentos fixos que limitem a flexibilidade do espaco global
da secretaria;

2.6.5.0s postos de trabalho deverdo ser organizados preferencialmente em ilhas,
ficando os funcionarios de lado ou de frente para o balcédo, nunca de costas;

2.6.6.Para apoio das tarefas proprias, principalmente rececéo e distribuicdo de correio,
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devera considerar-se uma mesa de apoio, idéntica ao posto de trabalho, por cada
dois funcionarios;

2.6.7.Devem respeitar-se as dimens@es minimas especificadas no esquema de apoio
desta ficha.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. Um posto de trabalho por funcionario, constituido por secretaria com bloco de gavetas
e cadeira rodada com apoio de bracos;

3.1.1.Se outras medidas nao forem especificadas em caderno de encargos, devera
considerar-se secretaria com tampo de 160x80cm;

3.2. Um armario alto por funcionario;
3.2.1.Considerar implantagéo de 100x45cm;
3.3. Balcdo modular, a definir de acordo com configuracdo do espaco;

3.3.1.Como bhase geral devera considerar-se modulos com altura de ~110cm para
atendimento de pé, profundidade minima de 40cm, existéncia de prateleiras para
guarda de processos com altura Gtil de 33cm a partir de baixo (a prateleira de
cima pode ter altura inferior);

3.3.2.Um dos médulos seré para atendimento em mobilidade condicionada, de acordo
com legislacéo em vigor, com espaco para atendimento sentado de ambos os
lados;

3.3.3.Um dos médulos tera um posto de trabalho integrado;

3.3.4.Um dos médulos sera para consulta publica (self-service).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Carro para transporte de processos;
4.2. Um computador por funcionario;
4.3. Telefones;
4.4. Cabide de pé;
4.5. Caixotes de lixo/papéis (1 por funcionario + 1 no balcdo + 1 junto da fotocopiadora);
4.6. Fotocopiador multifuncao;

4.7. Terminal para pagamento automatico multibanco.

5. REDES
5.1. Pontos correspondentes a um posto de trabalho por cada 6m2 de éarea;

5.2. Pontos correspondentes a um posto de trabalho junto do médulo de balcao para
atendimento em mobilidade condicionada, do médulo de balcao com posto de trabalho
integrado e no madulo para consulta publica;
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5.3. Pontos especificos para fotocopiadora multifungéo;

5.4. Pontos especificos no para ligagdo do ATM.

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da unidade central:

Publico
UNIDADE
CENTRAL
0 O
posto de 160x80
trabalho ~=80 =80
I Mobilidade | | []
Self—servicg]
ANTECAMARA . GABINETE
~ SECRETARIO

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica.

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espacos.
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1. DESCRIGAO GERAL

1.1.
1.2.

1.3.
1.4.

A unidade de processos € uma das unidades que compdem a secretaria do tribunal;

Destina-se a tramitacao e guarda dos processos judiciais durante todo o tempo que
decorre entre o inicio e o arquivamento destes;

E um espaco de trabalho permanente.

Esporadicamente recebe publico;

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.
2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

Devera localizar-se perto dos acessos do publico e, normalmente, na zona funcional 4;

Em tribunais de pequena dimensao, podera ser vantajosa a localizagdo na zona
funcional 2;

O publico apenas acede ao espago a este destinado, o qual ser4 separado da unidade
de processos pelo balcédo de atendimento;

O balcéo sera para atendimento preferencial em pé e tera zona especifica para
atendimento a utentes de mobilidade condicionada;

Devera existir acesso direto do interior da secretaria ao circuito privado, de modo a
garantir que 0s processos apenas circulam nesse circuito;

Devera ter iluminag&o e ventilagéo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos;

Configuracéo:
2.7.1.Cada unidade de processos € uma unidade auténoma,;

2.7.2.Podem existir varias unidades de processos num mesmo espacgo de secretaria,
sendo as unidades separadas pelos armarios para guarda de processos;

2.7.3.As unidades afetas a servicos judiciais devem estar fisicamente separadas das
unidades afetas a servigos do Ministério Publico;

2.7.4.A &rea sera definida pelo numero de funcionérios, sendo o padrdo 10m2 por
funcionério;

2.7.5.Em espagos adaptados admite-se como area minima 8m2 por funcionario, se
valor superior néo ficar definido por legislagéo geral;

2.7.6.Devem evitar-se equipamentos fixos que limitem a flexibilidade do espaco global
das diversas unidades;

2.7.7.0s postos de trabalho deverao ser organizados preferencialmente em ilhas,
ficando os funcionarios de lado ou de frente para o balcdo, nunca de costas;

2.7.8.Sempre que possivel devera ser considerado mais um posto de trabalho para
apoio geral,

2.7.9.Devem respeitar-se as dimensfes minimas especificadas no esquema de apoio
desta ficha.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1

Um posto de trabalho por funciondrio, constituido por secretaria com bloco de gavetas
e cadeira rodada com apoio de bracos;
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3.1.1.Se outras medidas nao forem especificadas, devera considerar-se secretaria com
tampo de 160x80cm,;

3.2. Dois armarios altos por funcionério;
3.2.1.Considerar implanta¢éo de 100x45cm;
3.3. Balcdo modular e amovivel, a definir de acordo com configuracéo do espaco;

3.3.1.Como base geral deverdo considerar-se moédulos com altura de ~110cm para
atendimento de pé, profundidade minima de 40cm, existéncia de prateleiras para
guarda de processos, com altura Gtil de 33cm, a partir de baixo (a prateleira de
cima pode ter altura inferior);

3.3.2.Um dos médulos seréa para atendimento em mobilidade condicionada, de acordo
com legislagéo em vigor, com espaco para atendimento sentado de ambos os
lados; este madulo pode ser partilhado no maximo por duas unidades, devendo
nesse caso ser localizado perto da separacgéo entre estas.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Carro para transporte de processos;

4.2. Um computador por funcionério mais um computador junto do médulo de balc&o para
atendimento em mobilidade condicionada;

4.3. Telefones;

4.4, Fotocopiador multifungéo;

4.5, Caixotes de lixo/papéis (1 por funcionario + 1 no balcédo + 1 junto da fotocopiadora);
4.6. Cabide de pé.

5. REDES
5.1.1.Pontos correspondentes a um posto de trabalho por cada 6m2 de area;

5.1.2.Pontos correspondentes a um posto de trabalho junto do médulo de balcédo para
atendimento em mobilidade condicionada;

5.1.3.Pontos especificos para fotocopiadora multifungéo.
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6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da unidade e relagdo com as unidades confinantes:
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7.1. Consultar organizacao funcional genérica.

7.2. Nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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1. DESCRIGAO GERAL

1.1. A unidade de processos é uma das unidades que comp&em a secretaria do tribunal;

1.2. Destina-se a tramitagéo e guarda dos processos judiciais durante todo o tempo que

decorre entre o inicio e o arquivamento destes;
1.3. E um espaco de trabalho permanente.

1.4. Esporadicamente recebe publico;

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE

SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se perto dos acessos do publico e, normalmente, na zona funcional 4;

2.2. Em tribunais de pequena dimenséao, podera ser vantajosa a localizacdo na zona

funcional 2;

2.3. O publico apenas acede ao espaco a este destinado, o qual sera separado da unidade

de processos pelo balcédo de atendimento;

2.4. O balcéo sera para atendimento preferencial em pé e tera zona especifica para

atendimento a utentes de mobilidade condicionada;

2.5. Devera existir acesso direto do interior da secretaria ao circuito privado, de modo a
garantir que 0s processos apenas circulam nesse circuito;

2.6. Devera ter iluminacgéo e ventilagdo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos;

2.7. Configuracéo:

2.7.1.Cada unidade de processos € uma unidade auténoma,;

2.7.2.Podem existir varias unidades de processos num mesmo espacgo de secretaria,
sendo as unidades separadas pelos armarios para guarda de processos;

2.7.3.As unidades afetas a servicos judiciais devem estar fisicamente separadas das

unidades afetas a servigos do Ministério Publico;

2.7.4.A &rea sera definida pelo numero de funcionérios, sendo o padrdo 12mz2 por

funcionario;

2.7.5.Em espacos adaptados admite-se como area minima 10m2 por funcionario, se

valor superior néo ficar definido por legislagéo geral;

2.7.6.Devem evitar-se equipamentos fixos que limitem a flexibilidade do espaco global

das diversas unidades;

2.7.7.0s postos de trabalho deverao ser organizados preferencialmente em ilhas,
ficando os funcionarios de lado ou de frente para o balcdo, nunca de costas;

2.7.8.Sempre que possivel devera ser considerado mais um posto de trabalho para

apoio geral,

2.7.9.Devem respeitar-se as dimensfes minimas especificadas no esquema de apoio

desta ficha.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. Um posto de trabalho por funciondrio, constituido por secretaria com bloco de gavetas

e cadeira rodada com apoio de bracos;
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3.1.1.Se outras medidas nao forem especificadas, devera considerar-se secretaria com
tampo de 160x80cm,;

3.2. Quatro armérios altos por funcionario;
3.2.1.Considerar implantagédo de 100x45cm;
3.3. Balcdo modular e amovivel, a definir de acordo com configuracéo do espaco;

3.3.1.Como base geral deverdo considerar-se moédulos com altura de ~110cm para
atendimento de pé, profundidade minima de 40cm, existéncia de prateleiras para
guarda de processos, com altura Gtil de 33cm, a partir de baixo (a prateleira de
cima pode ter altura inferior);

3.3.2.Um dos médulos seréa para atendimento em mobilidade condicionada, de acordo
com legislagéo em vigor, com espaco para atendimento sentado de ambos os
lados; este madulo pode ser partilhado no maximo por duas unidades, devendo
nesse caso ser localizado perto da separacgéo entre estas.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Carro para transporte de processos;

4.2. Um computador por funcionério mais um computador junto do médulo de balc&o para
atendimento em mobilidade condicionada;

4.3. Telefones;

4.4, Fotocopiador multifungéo;

4.5, Caixotes de lixo/papéis (1 por funcionario + 1 no balcédo + 1 junto da fotocopiadora);
4.6. Cabide de pé;

5. REDES
5.1.1.Pontos correspondentes a um posto de trabalho por cada 6m2 de area;

5.1.2.Pontos correspondentes a um posto de trabalho junto do médulo de balcédo para
atendimento em mobilidade condicionada;

5.1.3.Pontos especificos para fotocopiadora multifungéo.
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6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da unidade e relagdo com as unidades confinantes:
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7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Espaco de espera e acesso do publico as salas de audiéncias.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera apresentar nobreza e imagem institucional de acordo com a fungéo do edificio,
integrando, sempre que possivel, obras de arte;

2.2. Devera ter acesso direto e de facil identificacédo as escadas, quando existam, sendo
esse 0 acesso vertical preferencial;

2.3. Quando existirem elevadores, a sua localizacéo devera ser menos visivel, de modo a
reduzir a sua utilizacé@o, exceto quando se trate de edificios com grande
desenvolvimento na vertical;

2.4. Atendendo & concentragdo pontual de grande nimero de utentes, devera ser
especialmente cuidado o tratamento acustico do espacgo;

2.5. Os espacos de espera do publico, equipados com mobiliario apropriado, devem estar
afastados das entradas das salas;

2.6. Sera respeitada a &rea definida no programa, a qual é calculada de acordo com a
ocupacgdo maxima das salas com publico, ou seja, cerca de metade da area total de
salas de audiéncias;

2.7. Devera permitir uma fécil vigilancia e controlo, devidamente adequados aos servigos
instalados, por forma a precaver eventuais situagdes de conflitos.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. Bancos corridos com encosto, ou vigas de multiplas cadeiras, nas zonas de espera.

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Caixotes de lixo/papéis fixos.

REDES
5.1. Tomadas de sinal de TV.

ESQUEMAS DE APOIO

6.1. N&o aplicavel.

NOTAS
7.1. Consultar organizacdo funcional genérica;

7.2. Nao dispensa a consulta da legislacdo em vigor para este tipo de espagos.
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1. DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de acesso geral do publico ao edificio;

1.2. Destina-se a entrada e acesso de todos os utentes, exceto reclusos e detidos.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera apresentar nobreza e imagem institucional de acordo com a fungédo do edificio,
integrando, sempre que possivel, obras de arte;

2.2. Devera permitir uma facil vigilancia e controlo, devidamente adequados aos servigos
instalados, por forma a precaver eventuais situacdes de conflitos;

2.3. Devera existir uma antecamara com guarda-vento de dimenséao ajustada que garanta
a estanquidade do edificio relativamente a climatizacgao interior e clima exterior;

2.3.1.Nesta antecamara devera existir um tapete com caracteristicas e dimensao
adequados de modo a evitar a entrada de poeiras no edificio, devendo
considerar-se no minimo 1,5m de comprimento (no sentido do passo);

2.4. Os quadros de editais serdo instalados na antecamara, ou logo apés esta;

2.5. Os quiosques de check-in ou dispensadores de senhas (quando aplicavel) seréo
instalados perto do seguranga (quando aplicavel) ou perto da unidade central, de
forma a possibilitar o apoio na sua utilizacéo pelos utentes;

2.6. Deverdo existir duas bolsas de espera, uma para o atendimento geral (perto do
respetivo servico), outra para espera das diligéncias equipada com écran de chamada
(quando aplicavel);

2.7. Devera ter acesso direto e de facil identificacdo as escadas, quando existam, sendo
esse 0 acesso vertical preferencial,

2.8. Quando existirem elevadores, a sua localizacéo devera ser menos visivel, de modo a
reduzir a sua utilizacéo, exceto em edificios com grande desenvolvimento na vertical;

2.9. Devera ser considerado espaco proprio para maquinas de venda automatica;

2.10. Atendendo a concentracédo pontual de grande nimero de utentes, devera ser
especialmente cuidado o tratamento acustico do espaco;

2.11. Sera respeitada a &rea definida no programa, a qual corresponde a uma area
base minima de 50m2 a que acresce um quarto da area total de salas de audiéncias.

2.12. Quando for aplicavel o controlo de segurancga:

2.12.1. Os cofres para guarda de objetos pelos utentes serdo instalados na
antecamara, ou logo apés esta, antes do controlo de seguranca;

2.12.2. Devera existir uma bolsa de espera antes do controlo de seguranca, de modo a
permitir o regular funcionamento deste;

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Bancos corridos com encosto, ou vigas de multiplas cadeiras, nas bolsas de espera.
3.2. Quando aplicavel controlo de seguranca:
3.2.1.Posto de trabalho para seguranca;

a) Se outras medidas ndo forem especificadas, devera considerar-se como
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minimo uma secretaria com tampo de 160x80;

b) Dependendo dos equipamentos instalados no edificio, podera ser necessario
equipar este posto com um balcéo préprio que permita a instalagédo dos
repetidores das centrais de intrusdo e incéndio e do visionamento de CCTV;

3.2.2.Mesa de apoio ao detetor de metais, com 60x60cm, em material ndo metalico;

3.2.3.Cofres para guarda de objetos, antes do pértico detetor de metais;

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Quadros de editais (genericamente devera considerar-se 1m2 de area por cada

unidade de processos instalada);
4.2. Maquinas de venda automatica;
4.3. Caixotes de lixo/papeis fixos;

4.4, Suportes para guarda-chuvas.

4.5. Quiosques ou dispensadores de senhas (quando aplicavel);

4.6. Pértico detetor de metais (quando aplicavel);

5. REDES

5.1. Tomadas de energia na zona para maquinas de venda automatica.

5.2. Quando aplicivel controlo de seguranca:

5.2.1.Pontos correspondentes a dois postos de trabalho junto ao posto de seguranca;

5.2.2.Redes especificas para ligacdo do portico (energia e rede informatica);

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Esquema geral de organizacao e funcionamento do atrio de entrada:

Acessoa
audiéncias

i

Antecamara
com guarda-

ENTRADA =9 Ve"© 1>

Quadros de
editais, tapete

Bolsa de
espera

Cofres

Posto de
seguranga

Pértico, mesa de
apoio

Bolsa de
espera

V

Acessoao
atendimento
centralizado

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. N&o dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco para deposito de documentagcao com ocupacgéo pontual e temporaria;

1.2. Destina-se a preservacao de documentos e processos judiciais durante os prazos que
decorrem entre a data em que séo considerados findos para efeitos de arquivo e o seu
destino final.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcional 1, preferencialmente com acesso simplificado a
partir da secretaria;

2.2. O acesso sera sempre por circuito privado;
2.3. Nao podera contactar diretamente com areas de estacionamento;

2.4. Sera sempre respeitada a capacidade em termos de metros lineares de prateleira,
estando a area final dependente da possibilidade de organizacédo das estantes no
espaco;

2.5. Como referéncia, devera utilizar-se a formula de 170m2 para 1.000ml de prateleira,
estando aqui ja contemplados os corredores de circulacéo;

2.6. A &rea maxima de cada compartimento estd limitada pelo Regulamento Técnico de
Seguranga contra Incéndio em Edificios;

2.7. Sendo espacos de ocupacdo pontual, admite-se a sua localizacdo interior, sem
iluminacao ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas as condig6es minimas
ambientais de modo a preservar os documentos, tais como:

2.7.1.Humidade relativa entre 45% e 55%;
2.7.2. Temperatura entre 17°C e 19°C;
2.7.3.No minimo uma renovacgéo de ar em cada 2 horas;

2.8. Se houver iluminacao natural, esta ndo devera estar orientada a sul, devendo sempre
evitar-se a exposic¢ao solar direta, recorrendo-se a sombreamento exterior correto e,
se necessario, peliculas com filtro UV;

2.9. N&o devem existir canalizagBes de aguas ou esgotos no interior do espaco,
principalmente canaliza¢des em teto e caixas de visita em pavimentos;

2.10. Deve evitar-se a passagem de quaisquer tipos de condutas no interior do
espaco, além das necessérias ao seu funcionamento;

2.11. O espaco devera estar protegido de eventuais inundacoes;

2.12. A estrutura devera ter capacidade para suportar as cargas resultantes,

normalmente 1200kg/m2 para estantes convencionais e 2.400kg/m2 para estantes
compactas (rolantes);

2.13. Os acabamentos de paredes e tetos devem ser de facil manutencéo e nao
devem libertar poeiras;

2.14. Os acabamentos dos pavimentos devem resistir a carga pontual provocada
pelas estantes, ser de facil manutencéo e nao libertar poeiras ou desagregar-se;

2.15. Organizacéo geral do espaco:

2.15.1. A organizacdo do espaco deverd ser articulada entre as diferentes
especialidades de modo a conjugar da forma mais adequada a estanteria com as
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redes, nomeadamente iluminacao, ventilacdo, detecéo e extincdo de incéndio;

2.15.2. A organizacao da estanteria devera garantir o melhor aproveitamento possivel
do espaco, sem descurar os circuitos de evacuacao segura;

2.15.3. Alargura minima dos corredores entre estantes sera de 70cm, quando o seu
comprimento n&o ultrapassar os 7m, ou, 80cm quando o seu comprimento for
superior a 7m;

2.15.4. O comprimento maximo de corredor com estantes interligadas sera de 10m,;

2.15.5. Os corredores perpendiculares as estantes terdo uma largura minima de
90cm, exceto o Ultimo corredor, junto da parede, que podera ter uma largura
minima de 70cm;

2.15.6. Em arquivos de maior dimenséo, € aconselhavel um corredor de distribuicdo
principal a partir da entrada com 120cm de largura;

2.15.7. Devera ser considerado um posto de trabalho junto da entrada no espaco.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. Um posto de trabalho, constituido por secretaria com bloco de gavetas, e cadeira
rodada;

3.1.1.Se outras medidas ndo forem especificadas em caderno de encargos, devera
considerar-se secretaria com tampo de 160x80m;

3.2. Estantes metalicas em nimero suficiente para perfazer os metros lineares de
prateleira definidos em programa;

3.2.1.Considerar implantagédo de 100x30cm por cada unidade de estante;

3.2.2.0 nimero de niveis/prateleiras sera definido pela altura livre disponivel no
espago, sendo:

a) Altura maxima da estante igual ao pé direito menos 30cm livre;

b) Altura entre planos das prateleiras 35cm (furagédo dos bastidores a cada 5cm
Oou Menos);

¢) Altura da primeira prateleira 10cm (rodapé);
3.2.3.0 nimero maximo de niveis/prateleiras sera 8, equivalente a 290cm de altura;

3.3. Quando a dimensao disponivel para o espaco de arquivo ndo permitir perfazer os
metros lineares de prateleira com estantes convencionais, serdo instaladas estantes
compactas / rolantes dispostas de modo a respeitar as circulacdes estipuladas;

3.3.1.As dimenso0es finais destas estantes variam de acordo com o fabricante, no
entanto, terdo de ser respeitadas as caracteristicas base em termos de
profundidade (30cm) e altura entre planos de prateleira (35cm) nos espacgos Uteis
das estantes;

3.3.2.Devera sempre ser aproveitado ao maximo o pé direito livre de modo a
rentabilizar o investimento neste tipo de estantes, mantendo-se como maximo os
8 niveis.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Carro para transporte de processos;

4.2. Telefone;
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4.3. Caixote de lixo/papéis;

4.4, Destruidor de papel.

5. REDES

5.1. Pontos correspondentes a um posto de trabalho no local previsto para o0 mesmo;

5.2. Tomadas de energia para apoio, distribuidas atendendo a organizagdo e dimenséo do

espaco;

5.3. Caracteristicas da iluminacéo:
5.3.1.Maximo 150 lux;

5.3.2.Maximo 75 pw/l (microwatt por lamen) de radiagcao UV, sendo que:

a) Lampadas de LED sao recomendadas;

b) Lampadas incandescentes podem ser usadas;

c¢) Lampadas fluorescentes podem ser usadas, mas, com necessidade de filtros

uv;

d) La&mpadas de mercurio ou sodio ndo podem ser usadas;

5.4. Rede de extingcdo de incéndio especifica.

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico (planta) de arquivo para estantes metélicas:

I ——————

>=70 [ >=90
Comprimento méaximo de 10 estantes,
corredor >=80cm
Até 7 estantes de comprimento,
corredor >=70cm
///
160x80 /
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6.2. Desenho esquematico (alcado) de uma estante metalica:

max 8n 230
(290)
150 %
35
115
35
80
45 =
10 35
|

6.3. Desenho esquematico (planta) de arquivo para estantes compactas (ou rolantes):

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacdo funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espacos;

7.3. Bibliografia de apoio:

7.3.1.Decreto-Lei n® 16/93, de 23 de janeiro — Regime Geral dos Arquivos e do

Patriménio Arquivistico;

7.3.2.Duchain, Michel — Archives Buildings and Equipment, 2nd edition, Munchen, New

York, London, Paris, KG Saur,1988;

7.3.3.Flieder, Francoise e Duchein, Michel — Livros e documentos de arquivo,
Preservacgdo e conservacdo, Lisboa, BAD, 1993.
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g gg%l%%léﬁ%ﬂ Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 5.04
e ESPACOS COMUNS :

T ———— BIBILIOTECA E SALA DE REUNIOES ECBB

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de apoio com ocupacao pontual e temporaria;

1.2. Destina-se a guarda, consulta e leitura de livros, bem como a realizagéo de reunides.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcional 3 ou 5, proximo dos gabinetes dos magistrados
ou da sala de audiéncias de maior dimens&o;

2.1.1. Em edificios maiores, quando se trate de salas de reunido para além da
biblioteca, deveréo ser distribuidas uniformemente pelas zonas de gabinetes;

2.2. O acesso sera sempre por circuito privado;
2.3. A area padrédo sera de 20m2, sendo a largura minima 3,80m;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espacos existentes, admite-se como area minima
16m2, sendo a largura minima de 3,40m;

2.5. Sendo um espaco de ocupacéo pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Mesa de reunides modular;

3.1.1.Se outras medidas ndo forem especificadas em caderno de encargos, deverao
considerar-se 4 mesas com tampo de 120x60cm;

3.2. Até 12 cadeiras de visita com 4 pés;

3.3. Armarios altos ou estantes em toda a extensdo de uma das paredes maiores (apenas
na biblioteca);

3.3.1.Considerar profundidade minima de 35cm e maxima de 45cm.

EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Telefone;
4.2. Cabide de pé;

4.3. Caixote de lixo/papéis.

REDES
5.1. Deverdo ser consideradas as redes equivalentes a dois postos de trabalho;

5.1.1.Se existir pavimento técnico, estes pontos serado instalados no centro da sala.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

% PORTUGUESA

JUSTICA
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ESPACOS COMUNS
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5.04
ECBB

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

=<45

35>

120x60

>=380

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ESPAQOS COMUNS 505
DIRECI\O-GERALDA/‘\DM\N\STRAQI\ODAJUSTICA NUCLEO DE CELAS ECCL

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1.
1.2.

Nucleo especifico para detencéo, com ocupagédo pontual e temporaria;

Destina-se a detencédo de pessoas privadas de liberdade que se encontram a
aguardar a realizacdo de diligéncias em que sdo sujeitos processuais.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.
2.2.

2.3.

2.4,

Deveré localizar-se na zona funcional 1;

O acesso ao nlcleo a partir do exterior, e deste as salas de audiéncias ou diligéncias,
sera sempre por circuito privado especifico (seguro);

Este nicleo sera constituido por, pelo menos, duas celas, uma instala¢do sanitaria e
galeria de acesso as celas, assim como antecamara para forcas de seguranca e
revista aos detidos;

Celas:

2.4.1.A construcdo devera garantir a seguranca e robustez necessarias,
nomeadamente pavimentos, paredes e tetos devem ser impenetraveis;

2.4.2.0s acabamentos deverdo ser lisos, continuos resistentes e de facil limpeza e
manutenc¢éo, sendo uma boa referéncia os materiais epoxy, com o pavimento
antiderrapante;

2.4.3.0 lado da cela voltado para a galeria devera ser integralmente em gradeamento,
aqui designado de gradao;

2.4.4.Devera existir um banco maci¢co encastrado, a toda a largura da cela, com 45cm
de altura e 60cm de profundidade, em betdo, com 0 mesmo acabamento da cela
e sem arestas vivas;

2.4.5.A area padréo sera de 8m2, por forma a permitir a utilizagao coletiva, admitindo-
se area minima de 7m2 em celas ja existentes;

2.4.6.A largura minima seré de 2.00m;
2.4.7.0 pé direito minimo sera de 2.50m;

2.4.8.N&o deverdo existir quaisquer equipamentos ou infraestruturas dentro da cela,
nem acessivel a partir desta, incluindo armaduras de iluminacéo e respetiva
aparelhagem de manobra, tomadas ou canalizagBes de qualquer tipo;

a) A excecdo serdo os dispositivos de chamada de emergéncia, conforme
descrido em “Redes”;

b) Se for inevitavel a passagem de infraestruturas, estas deveréo ser sempre
embutidas;

c) No caso de ser necesséario instalar armadura de iluminagéo dentro da cela, a
mesma deve ser antivandalismo e instalada em local ndo acessivel;

2.4.9.0 gradao devera garantir a robustez necesséria contra tentativas de evasao sem
descurar a integridade fisica dos ocupantes, nomeadamente:

a) Ser formado por estrutura em perfis de aco com espessura minima de 3mm,
incluindo os tubos estruturais, os quais terdo 4cm minimo de didmetro ou lado;

b) O espacamento maximo livre entre varées sera de 12cm;

¢) Impossibilitar a tentativa de suicidio, evitando-se elementos horizontais que
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9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ESPAQOS COMUNS 505
DIRECI\O-GERALDA/‘\DM\N\STRAQI\ODAJUSTICA NUCLEO DE CELAS ECCL

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

possibilitem a sua utilizacdo para o efeito;

d) Acima da altura do vao, podera ser utilizada chapa de policarbonato
transparente, com espessura minima de 10mm, de modo a eliminar os
elementos horizontais;

e) A largura do véo da porta sera de 90cm;

f) Devera existir uma zona livre para permitir a passagem de pratos ou para
algemar o detido pelo exterior da cela, a uma altura maxima de 70cm do
pavimento e com altura maxima de 14cm e largura minima de 40cm;

2.5. Instalacdo sanitéaria:

2.5.1.Caracteristicas idénticas as celas, no que se refere aos materiais de construcao e
acabamentos;

2.5.2.0s aparelhos sanitarios e respetivos equipamentos deverdo ser em inox e
antivandalismo, sendo constituidos por lavatério com torneira temporizada
embutida e bacia de retrete com fluxémetro embutido na parede;

2.5.3.0s acessorios serdo também antivandalismo, incluindo o espelho que devera ser
em aco inox polido encastrado na parede;

2.5.4.A porta sera tipo balneério, cobrindo apenas a zona central do vao. Tera abertura
para o exterior com dobradi¢a que mantenha a porta encerrada. N&o sera
equipada com qualquer fechadura sendo a abertura efetuada através de um
buraco com cerca de 3cm de diametro;

2.5.5.N&o deverdo existir quaisquer equipamentos dentro da i.s., incluindo armaduras
de iluminacao e respetiva aparelhagem de manobra, tomadas de qualquer tipo ou
torneiras de seguranca;

2.6. Galeria:

2.6.1.A largura minima da galeria sera de 160cm, admitindo-se 140cm em galerias
existentes;

2.6.2.A iluminacéo e ventilagdo naturais serdo asseguradas a partir da galeria, por
janelas basculantes na parede oposta as celas, a uma altura (pelo interior) ndo
inferior a 1,80m, sendo estas protegidas por gradeamento exterior de seguranca
e por rede contra passagem de objetos e entrada de insetos;

2.6.3.A iluminacao artificial sera também garantida a partir da galeria, com armaduras
protegidas contra vandalismo, localizadas de forma a iluminar as celas e a
instalacdo sanitéria;

2.6.4.A ventilagdo e climatizacao artificiais, quando existam, serdo também garantidas
a partir da galeria;

2.7. Antecamara:

2.7.1.A antecamara sera dimensionada proporcionalmente ao nimero de celas, de
forma a permitir a espera das forcas de seguranga;

2.7.2.Devera existir uma area mais reservada para revista dos detidos;

2.7.3.A porta que separa a antecamara da galeria das celas tera uma largura minima
de 90cm, serd em chapa de ferro, com abertura para o exterior e portinhola que
garanta a visao total da galeria.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 505
e ESPACOS COMUNS :

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA N U C L E O D E C E LAS E C C L

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1.1.Banco corrido com encosto, ou viga de mdltiplas cadeiras, na antecamara.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Telefone na antecamara.

5. REDES

5.1. As celas devem estar apetrechadas com equipamento de alarme que permita ao
detido o seu acionamento em caso de emergéncia, sendo os dispositivos de chamada
colocados no exterior da grade, mas acessiveis a partir do seu interior, e o dispositivo
para emissao de sinal sonoro e luminoso na zona de espera das forcas de seguranca;

5.2. Um ponto de rede de dados e uma tomada de energia na antecAmara;
5.3. Torneira de seguranc¢a da instalacdo sanitaria na antecamara;

5.4. Sistema de vigilancia eletrénica que garanta a cobertura da porta entre a antecamara
e a galeria, salvaguardando-se a necessaria reserva da zona para revista.
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico do nucleo de celas:

Corte transversal galeria e cela

‘ galeria cela

‘ >=160

area de
revista

antecamara para
forcas de seguranca

|

>=200

|

Alcado cela sem bandeira

Algado cela com bandeira

~180

~O7 lluminagao artificial botdo de chamada 7<5: aviso de chamada cobertura CCTV
' ‘ ~ |
7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica;
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 506
e ESPACOS COMUNS :

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA CO PA E C C P

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de apoio com ocupacao temporaria;
1.2. Destina-se a conservacgao, aquecimento e toma de refeicdes;

1.3. Os utilizadores serédo funcionarios e magistrados em exercicio de fungdes a qualquer
titulo no edificio.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 2 ou 4, préximo das
secretarias, em circuito reservado;

2.2. A area minima sera de 14 m2, sendo a largura minima de 3m;

2.2.1. Esta &rea corresponde a uma populagdo de 16 utilizadores distribuidos em 2
turnos de refeicéo;

2.2.2. Para uma populagéo acima de 16 utilizadores, serd acrescida uma area de
0,25m2 por utilizador;

2.3. Quando se trate de adaptacdo de espacos existentes, admite-se como &rea minima
12m2;

2.4. Quando o edificio se desenvolva em diversos pisos, ou sempre que a dimenséo dos
servicos o justifique, poderdo ser criadas copas em diferentes espacos ou pisos
intercalados, devendo evitar-se copas com area superior a 25m2;

2.5. Os acabamentos devem ter em conta a facilidade de limpeza e manutencéo, com
destaque para a zona da bancada, onde a area de influéncia devera ser
impermeabilizada;

2.6. Sendo um espaco de ocupagdo pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacéo ou ventilagédo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. A considerar como base na configuragdo (copa minima):
3.1.1.Quatro mesas com 0.60x0.60;
3.1.2.0ito cadeiras de visita (4 pés);
3.1.3.Bancada com lava-louga incorporado com cerca de 2m de comprimento;
3.1.4.Frigorifico;

3.2. Quando a populagéo for superior a 16 funcionarios, devera ser acrescida mais uma
mesa e duas cadeiras por cada 6 funcionarios.

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Caixote de lixo.

REDES

5.1. No minimo 4 tomadas de energia a equipar a bancada.
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

>=300

7. NOTAS

7.1. Consultar a organizagéo funcional genérica.
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 507
e ESPACOS COMUNS :

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTICA ECONOMATO E C E C

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco especifico para depésito de material, com ocupacao pontual e temporaria;

1.2. Destina-se ao armazenamento de material de escritério, consumiveis de informatica,
etc.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 2, proximo da unidade
central, ou ndo sendo possivel, na zona funcional 1;

2.2. A area padrdo sera de 12 m2, sendo a largura minima 2,6m;

2.3. Quando se trate de adaptacéo de espacos existentes, admite-se como area minima
10m2;

2.4. Sendo espacos de ocupacao pontual, admite-se a sua localizagdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢gdes minimas ambientais;

2.5. Na organizacdo do espa¢o deverd ter-se em conta as diversas especialidades de
modo a que estas ndo interfiram na disposi¢do mais vantajosa das estantes.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. A considerar como base na configuragao:
3.1.1.Estantes metalicas com 100x30cm;
3.1.2.Posto de trabalho com 120x60cm;

3.1.3.Preferencialmente deverad existir uma estante dupla central que permita
armazenar material de maior dimenséao.

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Caixote de lixo.

REDES

5.1. Pontos correspondentes a um posto de trabalho no local previsto para o mesmo.
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Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

7. NOTAS
7.1. Consultar a organizacéo funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

“ w ESPACOS COMUNS >.08

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA E S P O L | O E C E P

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco para deposito de objetos apreendidos, com ocupacédo pontual e temporaria;

1.1.1.Destina-se a guardar objetos que, em regra, foram apreendidos no &mbito de
processos crime.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcional 1, preferencialmente com acesso simplificado a
partir do exterior para permitir descarregar objetos de maior dimenséo;

2.2. O acesso sera sempre por circuito privado;

2.3. A area sera definida casuisticamente em programa, de acordo com as necessidades
especificas dos servicos;

2.4. A area maxima do compartimento esta limitada pelo Regulamento Técnico de
Seguranga contra Incéndio em Edificios;

2.5. Sendo espacos de ocupacédo pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes minimas ambientais;

2.6. Se houver iluminacdo natural, deve evitar-se a exposicéo solar direta, recorrendo-se a
sombreamento exterior correto e, se necessario, peliculas com filtro UV;

2.7. N&o devem existir canalizacfes de aguas ou esgotos no interior do espaco,
principalmente canalizagBes em teto e caixas de visita em pavimentos;

2.8. Deve evitar-se a passagem de quaisquer tipos de condutas no interior do espago,
além das necessarias ao seu funcionamento;

2.9. O espaco devera estar protegido de eventuais inundagdes;

2.10. Os acabamentos de paredes e tetos devem ser de facil manutencéo e ndo
devem libertar poeiras;

2.11. Os acabamentos dos pavimentos devem resistir & carga pontual provocada
pelas estantes, ser de facil manutencéo e nao libertar poeiras ou desagregar-se;

2.12. A largura minima dos corredores entre estantes ndo deve ser inferior a 80cm;

2.12.1. Devera ser considerado um posto de trabalho junto da entrada no espaco.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Mesa de apoio com 120x60cm;
3.2. Estantes metalicas de acordo com o seguinte:

3.2.1. Devem preencher cerca de 50% da area definida em programa, a restante area
destina-se a objetos que ndo podem ser arrumados nas estantes;

3.3. As estantes devem ter corpos com prateleiras de 30 e de 50cm de profundidade, de
modo a ser possivel arrumar objetos de diferentes dimensdes.

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Carro para transporte de objetos;
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A PORTUGUESA

A ESPACOS COMUNS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

ESPOLIO

5.08
ECEP

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

4.2. Telefone;

4.3. Caixote de lixo/papéis.

5. REDES

5.1. Pontos correspondentes a um posto de trabalho junto da mesa de apoio.

6. ESQUEMAS DE APOIO

7.1. Desenho esquematico da sala de espdlio:

100x30

100x30

100x50

100x50

120x60

7. NOTAS

7.1. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g gg%l%%léﬁ%ﬂ Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 5.09
e ESPACOS COMUNS :

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SA LA M U LT | U SOS E C M U

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de apoio com ocupacao pontual e temporaria;

1.2. Destina-se a realizagdo de eventos com exigéncias especiais em termos de
visibilidade ou equipamento multimédia, tais como apresentacdes, conferéncias de
imprensa, formag&o, atos oficiais, entre outros.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcional 2 ou 3;

2.2. O acesso sera preferencialmente efetuado por dois lados da sala, sendo um em
circuito publico restrito e o outro em circuito privado;

2.2.1.Se houver apenas um acesso, este sera por circuito publico restrito;
2.3. A area padréo sera de 40m2, sendo a largura minima 4m,;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
30m2, devendo ser representada a organizacdo do mobiliario na sala;

2.5. Sendo um espaco de ocupacéo pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado;

2.6. Se existir iluminag&o natural devera ser possivel obscurecer a sala, em principio com
utilizacé@o de estores interiores de blackout.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Mesas ou bancadas de tribuna com avental frontal integral;

3.1.1.Se outras medidas ndo forem especificadas, deverdo considerar-se 2 mesas ou
bancadas com tampo de 140x60cm;

3.2. Quatro cadeiras rodadas sem apoio de bracos;

3.3. No minimo 20 cadeiras de conferéncia (4 pés e palmatéria).

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Bandeira nacional,

4.2. Projetor multimédia (no teto);
4.3. Quadro de projecdo multimédia;

4.4, Caixote de lixo/papéis.

REDES

5.1. Rede equivalente a dois postos de trabalho para apoio a tribuna;
5.2. 8 tomadas de energia para apoio em cada uma das paredes laterais;
5.3. Ligacédo do projetor a tribuna;

5.4. Difuséo de som;

5.5. Devera ser considerada rede wireless.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

% PORTUGUESA

JUSTICA

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

ESPACOS COMUNS
SALA MULTIUSOS

5.09
ECMU

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

i
I
I
I

i
I
I
I

i
I
I
I

i
I
I
I

i
I
I
I

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA 5 10
o ESPACOS COMUNS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA PARA MAN DATAR I OS E C S M

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de trabalho, com ocupacao temporaria;

1.2. Destina-se a apoiar logisticamente os mandatérios dos processos, nomeadamente
advogados e solicitadores, na sua relacdo com o tribunal.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se preferencialmente na zona funcional 3;
2.2. O acesso sera por circuito publico;
2.3. A area padréo sera de 14m2, sendo a largura minima 3m,;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
12m2;

2.5. Apesar de ser um espago de ocupacao temporaria, s sera admitida a sua localizagéo
no interior, sem iluminacgédo ou ventilacdo natural, quando seja condicionante na
adaptacao de espacos existentes, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Normalmente deveréo ser considerados na configuracdo do espaco:
3.1.1.Mesa de reunifes com 160x80cm;

3.1.2.Quatro a seis cadeiras de visita (4 pés).

EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Caixote de lixo/papéis;
4.2. Cabide de pé.

REDES

5.1. Deveréo ser considerados dois postos de trabalho, sendo instalados pontos
correspondentes a um posto de trabalho em duas paredes opostas ou em pavimento
técnico.

5.2. Acesso WI-FI.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

‘ M ESPACOS COMUNS ©.10

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA PARA MAN DATAR I OS E CS M

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ESPACOS COMUNS 511
DIRECI\O-GERALDA/‘\DM\N\STRAQI\ODAJUSTICA SALA DE TESTEMUNHAS ECST

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

Espaco de apoio com ocupagéo pontual e temporaria;

Pequena sala onde os cidadaos arrolados como testemunhas em julgamento
aguardam pela sua chamada a intervir no mesmo;

Normalmente cada sala de audiéncias é servida por um conjunto de duas salas de
testemunhas, uma para cada parte em conflito no julgamento;

Dependendo da configuracdo, duas salas de testemunhas poderédo servir até duas
salas de audiéncias.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.

2.2.

2.3.
2.4,

2.5.
2.6.

2.7.

Devera localizar-se na zona funcional 3, perto dos acessos laterais a sala de
audiéncias, embora separada fisicamente destes;

O cidadao é identificado e encaminhado a sala de testemunhas pelo funcionario,
devendo o acesso ser por circuito publico restrito;

A area padréo serd de 10m2, sendo a largura minima de 2,7m;

Quando se justifique, por exemplo salas de testemunhas que servem duas salas de
audiéncia de maior dimenséo, a &rea devera ser ampliada;

Como regra geral, devera considerar-se 1,25m2 por pessoa;

Quando se trate de adaptacao de espacos existentes, admite-se como &rea minima
5m2 (4 lugares a um lado) e largura minima 1,7m;

Sendo um espaco de ocupacao pontual, admite-se a sua localizagdo em area sem
iluminacéo ou ventilagédo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cbes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1

Normalmente deveréo ser considerados na configuragdo do espaco:
3.1.1.Duas vigas de 4 lugares, ou, 8 cadeiras de visita (4 pés);

3.1.2.Mesa de apoio pequena que pode estar integrada numa das vigas.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1.
4.2.

Caixote de lixo/papéis;
Aparelho de TV.

5. REDES

5.1.
5.2.

Tomada de energia;

Tomada de sinal de TV.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

“ w ESPACOS COMUNS .11

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA D E TEST E M U N HAS E CST

Normas Reguladoras das Condic¢des de Instalagédo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA 5 12
R ESPACOS COMUNS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA TECNICA (EQU I PAM ENTOS) ECTI

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Espaco especifico destinado a instalagédo de todos os equipamentos centrais de apoio
ao edificio, tais como:

1.1.1.Servidores informaticos, bastidores centrais (informatica e CCTV), centrais de
intrusdo e incéndio, gravadores de CCTV, etc..

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona mais favoravel a distribuicdo das redes pelo edificio, mas,
sempre em zona privada;

2.2. O acesso sera sempre por circuito privado;
2.3. A area padréo sera de 12m2, sendo a largura minima 2,6m;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
10m2 e largura minima de 2,4m;

2.5. Sendo um espaco técnico, a sua localizacdo pode ser interior, sem iluminag&o natural;

2.6. Se existir iluminag&o natural, a orientac@o do vao devera ser preferencialmente a norte
ou, para orientacdes diferentes, existir sombreamento exterior eficaz de modo a evitar
aguecimento excessivo do espaco;

2.7. Deve ser assegurada a ventilacdo adequada e ser dotado de sistema de
arrefecimento redundante que garanta a temperatura constante na sala;

2.8. Deve ser acautelada a sua insonoriza¢cdo quando confine com espacos de trabalho ou
ocupacao permanente.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. A considerar como base na configuragéo:
3.1.1.Dois armarios bastidor de chdo com implantacéo de 80x80cm;

3.1.2.Um posto de trabalho para apoio, composto por uma secretaria ¢/ 140x70cm e
uma cadeira rodada.

EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Telefone;

4.2. Caixote de lixo.

REDES

5.1. Junto ao espaco de apoio devem ser consideradas as redes correspondentes a dois
postos de trabalho.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

“ w ESPACOS COMUNS ©.12

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA TECN'CA (EQU I PAM ENTOS) ECTI

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala.

7. NOTAS
7.1. Consultar a organizacdo funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.

Direcdo-Geral da Administragéo da Justica Elaborou Aprovou Data

www.dgaj.mj.pt - correio@dgaj.mj.pt - 21 790 62 00
Av. D. Jodo II, n.° 1.08.01 Porta D/E - 1990-097 Lisboa DSAJ/DIE DG 2019.03

PAG. 2/2




9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA » 601
. ESPACOS ESPECIFICOS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA ES PACOS D E APO I O A FAM |’L|A E EA F

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Ndcleo polivalente ligado a valéncia de familia e de menores que integra um gabinete
e uma sala polivalente para os técnicos, uma sala de acolhimento para as criangas e
uma area de espera para publico;

1.1 O gabinete e a sala polivalente destinam-se ao atendimento por técnicos de equipas
multidisciplinares que colaboram com os servicos de familia e menores, assim como
ao visionamento de menores pelos magistrados;

1.2 A sala para acolhimento de menores é um espaco destinado a crian¢as que se
deslocam ao tribunal com os pais, quer seja ou nao como interveniente em
diligéncias, servindo também para o seu visionamento quando necessario;

1.3 A area de espera destina-se aos utentes que se deslocam ao tribunal para atendimento
pelos técnicos, para prestarem declaragdes ou como acompanhantes de menores.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Preferencialmente este nicleo devera localizar-se na zona funcional 4, perto de
servigos ligados a valéncia de familia;

2.2. Em alternativa, podera localizar-se na zona funcional 5;

2.3. Em termos funcionais, o nacleo € formado por trés salas contiguas servidas por um
espago de espera comum, sendo o0 acesso do publico restrito a todo o nudcleo;

2.4. Sendo espacos de ocupacao pontual, admite-se a sua localizagdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado;

2.5. O gabinete e sala de acolhimento serdo contiguos de modo a funcionar, também, para
visualizagc&o unidirecional (do gabinete para a sala);

2.5.1.Durante o funcionamento para visualizacéo, s poderd haver visibilidade a partir
do gabinete para a sala, ndo sendo admitido o contrario, pelo que:

a) O envidracado que liga as &reas devera estar equipado com pelicula que
garanta a visao unidirecional;

b) O gabinete devera permitir a obscuridade total; devendo os vaos exteriores
estar equipados com tela de blackout;

c) A aparelhagem de comando da iluminagdo devera estar instalada apenas no
gabinete;

d) Deverd ser garantido o isolamento acustico entre os dois espagos.
2.6. Espaco de espera:

2.6.1.Devera ter acesso a partir do espaco publico e a partir do circuito privado dos
magistrados;

2.6.2.Dar4 acesso direto a todas as salas do nucleo;
2.6.3.A largura minima seré de 1,60m;
2.7. Gabinete técnico:
2.7.1.A &rea padrédo sera de 14m2 sendo a largura minima 2,4m;

2.7.2.Quando se trate de adaptacéo de espacos existentes, admite-se como area
minima 12m2, mantendo-se a largura minima de 2,4m;
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9 REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA » 601
. ESPACOS ESPECIFICOS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA ES PACOS D E APO I O A FAM |’L|A E EA F

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

2.8. Sala polivalente:
2.8.1.A area padrao sera de 16m2 sendo a largura minima 3m;

2.8.2.Quando se trate de adaptagdo de espacos existentes, admite-se como area
minima 14m2, mantendo-se a largura minima de 3m;

2.9. Sala de acolhimento:

2.9.1.Pretende-se que seja um espaco descontraido, informal e alegre que transmita a
crianca alguma tranquilidade e desinibicéo;

2.9.2.Devera estar desimpedida de objetos ou mobiliario que possam causar lesées a
crianca;

2.9.3.As tomadas de energia ndo podem estar acessiveis as criancas;
2.9.4.A area padrédo sera de 16m2 sendo a largura minima de 3m;

2.9.5.Quando se trate de adaptacdo de espagos existentes, admite-se como area
minima 14m2, mantendo-se a largura minima de 3m,;

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Gabinete técnico - devera ser considerado na configuragédo do espaco:
3.1.1.Mesa ou secretéria com 160cm de largura minima;
3.1.2.Cadeira rodada com apoio de bragos;
3.1.3.Duas cadeiras de visita;
3.1.4.Um armério alto com 100x45;
3.2. Sala polivalente - deveré ser considerado na configuracéo do espaco:
3.2.1.Quatro mesas com tampo de 120x60;
3.2.2.0ito cadeiras de visita;
3.3. Sala de acolhimento - devera ser considerada na configuracédo do espaco:
3.2.1 Mobiliario adequado para criancas, nomeadamente uma mesa e 4 cadeiras;
3.2.2 Um armario alto com 100x45 (para guarda de jogos, folhas, brinquedos, etc.);
3.2.3 Mesa multimédia para TV e videojogos;
3.2.4 Dois pufes;
3.2.5 Poltrona individual;
3.2.6 Tapete grande;
3.3 Sala de espera - deverd ser considerada na configura¢do do espago:
3.3.1 Vigas de mdltiplas cadeiras, no minimo com 3 lugares;

3.3.2 Mesa de apoio.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Gabinete técnico:
4.1.1.Computador e telefone;
4.1.2.Cabide de pé;
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‘M REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

JUSTICA

Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

ESPACOS ESPECIFICOS

ESPACOS DE APOIO A FAMILIA

6.01
EEAF

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

4.1.3.Caixote de lixo/papéis;

4.2. Sala polivalente:

4.2.1.Telefone;

4.2.2.Cabide de pé;

4.2.3.Caixote de lixo/papéis;

4.3. Sala de acolhimento:

4.3.1.Gravacéo audio e video;
4.3.2.Aparelho de TV;
4.3.3.Aparelho para videojogos;

4.3.4.Brinquedos;

4.3.5.Jogos;

4.3.6. Caixote de lixo/papéis;

4.3.7. Cabide de pé.

5. REDES

5.1. Gabinete técnico;
5.1.1.Deveréo ser considerados dois postos de trabalho;

5.2. Sala polivalente;

5.2.1.Deveréo ser considerados quatro postos de trabalho;

5.2.2.Devera ser considerada rede wireless;

5.3. Sala de acolhimento:

5.3.1.Deverao ser consideradas as redes necessérias a ligacao dos equipamentos
especificos (TV, videojogos, etc.).
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g ggl;l%%lé%%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 6.01
R — ESPACOS ESPECIFICOS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA ESPACOS DE APOIO A FAM“_'A EEAF

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquemético do nucleo de apoio a familia:

Sala Polivalente Gabinete Técnico Sala de Acolhimento
o
O
X
o
N
—
e
=}
i
T 5
160x80 Q.8
€0 P mm e
85 |
o E |
L g O O
> |
Lo
/// /// \\\
/ / \
/ / \
/ / \ _—
] | >=300 e >=240 - >=300 \ )
/ \
(Privado)// \\\ (Publico)

— ~

(Publico restrito)

>=160

D Espera

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néo dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ' 602
e ESPACOS ESPECIFICOS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA NUCLEO PARA DETEN(;AO DE MENORES E EN M

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco especifico para detencédo, com ocupacao pontual e temporaria;

1.2. Destina-se a permitir a espera de forma reservada dos menores sob detencdo que se
encontram a aguardar a realizacdo de diligéncias em que s&o sujeitos processuais.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Seré constituido por duas salas de detencdo, uma antecamara para forcas de
seguranca e uma instalacéo sanitaria;

2.2. Devera localizar-se na zona funcionall, sendo sempre separado fisicamente do nucleo
de celas, quando este exista;

2.3. O acesso sera por circuito privado, sendo antecedido de uma antecamara para as
forcas de seguranca;

2.4. A construcdo devera garantir a seguranga e robustez necessarias, nomeadamente
pavimentos, paredes e tetos devem ser impenetraveis;

2.5. Os acabamentos deverao ser lisos, continuos, resistentes e de facil limpeza e
manutenc¢éo, sendo uma boa referéncia os materiais epoxy;

2.6. Devera existir um banco encastrado, a toda a largura da sala, em material resistente e
sem arestas vivas;

2.7. A &rea padrdo sera de 7m2, com largura minima de 2m;

2.8. A ventilagédo sera mecanica, sendo todo o equipamento devidamente encastrado e em
local ndo acessivel;

2.9. S0 serdo admitidos vaos para o exterior na antecamara, com janelas basculantes a
uma altura néo inferior a 1,80m;

2.10. A iluminagdo sera garantida a partir da antecamara, pelo que a parede diviséria
terd uma bandeira acima dos 1,8m, com chapa de policarbonato transparente e
espessura minima de 10mm;

2.11. A parte a ventilagdo mecanica, ndo deverao existir quaisquer equipamentos ou
infraestruturas dentro da sala, nem acessivel a partir desta, incluindo armaduras de
iluminacao e respetiva aparelhagem de manobra, tomadas ou canaliza¢des de
qualquer tipo;

2.11.1. Se for inevitavel a passagem de infraestruturas, estas deverdo ser sempre
embutidas;

2.11.2. No caso de ser necessario instalar armadura de iluminagao dentro da sala, a
mesma deve ser antivandalismo e instalada em local ndo acessivel;

2.12. Instalagéo sanitéaria:

2.12.1. A construgdo devera garantir a seguranga necessaria, nomeadamente
pavimentos, paredes e tetos devem ser impenetraveis;

2.12.2. Os aparelhos sanitarios e respetivos equipamentos deverao ser em inox e
antivandalismo, sendo constituidos por lavatério com torneira temporizada
embutida e bacia de retrete com fluxémetro embutido na parede;

2.12.3. Os acesso6rios serao também antivandalismo, incluindo o espelho que devera
ser em aco inox polido encastrado na parede;
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ' 602
e ESPACOS ESPECIFICOS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA NUCLEO PARA DETENCAO DE MENORES E EN M

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

2.12.4. A porta sera tipo balneério, cobrindo apenas a zona central do vao. Tera
abertura para o exterior com dobradica que mantenha a porta encerrada. N&o
sera equipada com qualquer fechadura sendo a abertura efetuada através de um
buraco com cerca de 3cm de diametro;

2.12.5. N&o deveréo existir quaisquer equipamentos dentro da i.s., incluindo
armaduras de iluminacéo e respetiva aparelhagem de manobra, tomadas de
qualquer tipo ou torneiras de seguranca.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1.1.Banco corrido com encosto, ou viga de mdltiplas cadeiras, na antecamara.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Telefone na antecamara.

5. REDES

5.1. Um ponto de rede de dados e uma tomada de energia na antecamara.

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico das salas e antecamara:

Nucleo para detengdo de menores

>=200 >=200

sala de sala de
detencao detencéo

antecamara
para forgas de
seguranca

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacdo funcional genérica.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ' 603
e ESPACOS ESPECIFICOS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA PARA DETEN(;AO DE M ENORES E E D M

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco especifico para detencédo, com ocupacao pontual e temporaria;

1.2. Destina-se a permitir a espera de forma reservada dos menores sob detengéo que se
encontram a aguardar a realizacdo de diligéncias em que sdo sujeitos processuais.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcionall, sendo sempre separado fisicamente do ndcleo
de celas, quando este exista;

2.2. O acesso sera por circuito privado, sendo antecedida de uma antecamara para as
forcas de seguranca;

2.3. A construgdo devera garantir a seguranga e robustez necessarias, nomeadamente
pavimentos, paredes e tetos devem ser impenetraveis;

2.4. Os acabamentos deverao ser lisos, continuos, resistentes e de facil limpeza e
manutenc¢éo, sendo uma boa referéncia os materiais epoxy;

2.5. Devera existir um banco encastrado, a toda a largura da sala, em material resistente e
sem arestas vivas;

2.6. A area padréo serd de 7m2, com largura minima de 2m;

2.7. A ventilacdo sera mecénica, sendo todo o equipamento devidamente encastrado e em
local ndo acessivel,

2.8. SO serdo admitidos vaos para o exterior na antecamara, com janelas basculantes a
uma altura néo inferior a 1,80m;

2.9. Ailuminagéo sera garantida a partir da antecamara, pelo que a parede divisoéria tera
uma bandeira acima dos 1,8m, com chapa de policarbonato transparente e espessura
minima de 10mm;

2.10. A parte a ventilagdo mecanica, ndo deverdo existir quaisquer equipamentos ou
infraestruturas dentro da sala, nem acessivel a partir desta, incluindo armaduras de
iluminacao e respetiva aparelhagem de manobra, tomadas ou canaliza¢des de
qualquer tipo;

2.10.1. Se for inevitavel a passagem de infraestruturas, estas deverdo ser sempre
embutidas;

2.10.2. No caso de ser necessario instalar armadura de iluminagao dentro da sala, a
mesma deve ser antivandalismo e instalada em local ndo acessivel;

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1.1.Banco corrido com encosto, ou viga de multiplas cadeiras, na antecamara.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Telefone na antecamara.

5. REDES

5.1. Um ponto de rede de dados e uma tomada de energia ha antecamara.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

% PORTUGUESA

JUSTICA

ESPACOS ESPECIFICOS

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA PARA DETENGAO DE MENORES

6.03
EEDM

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquemético da sala e antecamara:

Sala para detencdo de menores

antecamara
para forcas de
seguranca

sala de
detencao

) >=200 Ll >=200 )
1 g 1
7. NOTAS
7.1. Consultar organizacdo funcional genérica.
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g gg%l%%léﬁgﬂ Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 6.04
T — ESPACOS ESPECIFICOS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA DE EXAM ES MEDICOS EEEM

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

Gabinete de trabalho com ocupacao pontual e temporaria;

Destina-se a realiza¢ado de pericias médicas, nhormalmente associadas a
incapacidades resultantes de acidentes de trabalho ou doencas profissionais;

A pericia poderé ser realizada em junta médica, estando normalmente presentes em
simultaneo o trabalhador, os médicos e o juiz;

1.3.1. Em algumas situac6es poderdo ainda estar presentes o procurador, 0s
advogados de ambas as partes e o oficial de justica;

O trabalhador podera ter necessidade de deslocar-se em maca.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDAGCOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1.

2.2.

2.3.
2.4,
2.5.

2.6.

2.7.

Devera localizar-se preferencialmente perto da unidade de processos do trabalho, na
zona funcional 4, e perto da entrada acessivel do edificio;

Deve ter associado um espaco ou sala de espera com capacidade para acomodar,
também, uma maca;

O gabinete terd acessos por circuitos diferenciados, publico e privado;
A area padréo sera de 18m2, sendo a largura minima 3,4m;

Quando se trate de adaptacdo de espacos existentes, admite-se como &rea minima
14m2;

Sendo espaco de ocupagdo temporaria, admite-se a sua localizag&o interior, sem
iluminacéo ou ventilagdo natural, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e o impacto visual seja atenuado;

Os acabamentos devem ter em conta a facilidade de limpeza e manutencdo, com
destaque para a zona de lavatério onde a area de influéncia devera ser
impermeabilizada.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1

Normalmente deveréo ser considerados na configuragdo do espaco (dimensfes em
planta):

3.1.1. Mesa, ou conjunto de mesas para oito ocupantes;

3.1.2. Oito cadeiras de visita (4 pés);

3.1.3. Banco regulavel com rodas;

3.1.4. Armério de instrumentos/farmécia alto com cerca de 50x40;
3.1.5. Diva com cabeceira articulada com cerca de 190x60;

3.1.6. Cortina plastica a dividir o espacgo;

3.1.7. Lavatério com torneira de manipulo do tipo hospitalar.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1.
4.2.

Telefone, cabide de pé, dois caixotes de lixo/papeis;

Computador e impressora;
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@ gg%l%%léﬁ%ﬂ Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 6.04
B — ESPACOS ESPECIFICOS :
DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA DE EXAM ES MEDICOS EEEM

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

4.3. Candeeiro de exploracdo médica (de pé com rodas e articulado);

4.4. Negatoscopio eletrificado (quadro para visualizar RX).

5. REDES

5.1. As correspondentes a um posto de trabalho, mais as necessarias para ligar o
candeeiro e 0 negatoscopio.

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico do gabinete:

Gabinete Médico Sala de Espera

Diva ~190x60

Maca ~195x55

Cortina
VN
120x60

oooo s /

(Privado) (PUblico)

Maca ~195x55

>=340

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ~ 701
e GESTAO DO TRIBUNAL

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA APO | O TEC N | CO GTAT

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de trabalho com ocupagdo permanente;

1.2. Destina-se ao funcionamento da unidade de apoio técnico aos Orgdos de Gestio do
Tribunal.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se no nucleo de Gestao do Tribunal, na zona funcional 5 ou 2;
2.2. O acesso sera sempre por circuito privado;
2.3. A area padréo sera de 30m2, sendo a largura minima 6m,;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
25m2 e largura minima 5,30m;

2.5. Devera ter iluminacao e ventilagédo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos;

2.6. De forma a garantir maior polivaléncia e flexibilidade futura, deveréa ser possivel dividir
de forma muito simples o espa¢o em dois gabinetes isolados, devendo por isso ser
consideradas todas as infraestruturas separadamente.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. Quatro postos de trabalho, constituidos por secretaria com bloco de gavetas e cadeira
rodada com apoio de bragos;

3.1.1.Se outras medidas n&o forem especificadas, devera considerar-se secretéria com
tampo de 160x80cm,;

3.2. Quatro cadeiras de visita,
3.3. Quatro armarios altos;

3.3.1.Considerar implantagdo de 100x45cm.

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Computador e telefone individuais;
4.2. Impressora multifun¢gdes comum;
4.3. Cabide de pé;

4.4. Caixote de lixo/papéis individual.

REDES
5.1. Pontos correspondentes a seis postos de trabalho;

5.2. Pontos especificos para fotocopiadora multifungéo.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

A PORTUGUESA

—— GESTAO DO TRIBUNAL

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

APOIO TECNICO

7.01
GTAT

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

! 1
! 1
| GCAT !
i tmg) i (gabinetes)
! 1
! |

1
1
1
| GCGB
1
1
1
1

(secretariado) publico

—— Pdublico restrito
----- Privado

GCSR

(reunides)

GCSC |« Espera (>

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Nao dispensa a consulta da legislacdo em vigor para este tipo de espacgos.

Direcdo-Geral da Administragéo da Justica

Elaborou

Aprovou

Data

www.dgaj.mj.pt - correio@dgaj.mj.pt - 21 790 62 00
Av. D. Jodo Il, n.° 1.08.01 Porta D/E - 1990-097 Lishoa

DSAJ/DIE

DG

2019.06

PAG. 2/2




g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ~ 702
e GESTAO DO TRIBUNAL

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA D E R E U N | O ES G TS R

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de reunido com ocupagao pontual e temporaria;

1.2. Destina-se a realizagdo de reunifes periddicas pelos érgéos de gestdo do Tribunal,
tais como reunides de Conselho de Gestédo ou de Conselho Consultivo, assim como a
realizacéo de reunides de planeamento ou outros atos oficiais;

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se na zona funcional 2 ou 3;

2.2. O acesso sera preferencialmente efetuado por dois lados da sala, sendo um em
circuito publico restrito e o outro em circuito privado;

2.2.1.Se houver apenas um acesso, este sera por circuito publico restrito;
2.3. A area padrédo sera de 30m2, sendo a largura minima de 4,40m;

2.4. Quando se trate de adaptacéo de espagos existentes, admite-se como area minima
25m2, devendo ser apresentada a organizacao do mobiliario na sala;

2.5. Sendo um espaco de ocupacéo pontual, admite-se a sua localizacdo em area sem
iluminacéo ou ventilagdo naturais, desde que sejam garantidas mecanicamente as
condi¢cdes ambientais legalmente exigidas e que o impacto visual seja atenuado.

2.6. Se existir iluminagdo natural devera ser possivel obscurecer a sala, em principio com
utilizagc&o de estores interiores de blackout.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Mesa de reunides modular;

3.1.1.Se outras medidas néo forem especificadas em caderno de encargos, deverao
considerar-se 10 mesas com tampo de 120x60cm;

3.2. Entre 16 a 20 cadeiras de visita (4 pés).

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Bandeira nacional,
4.2. Projetor multimédia (no teto);
4.3. Quadro de proje¢do multimédia;
4.4, Telefone;
4.5. 2 cabides de pé;

4.6. 2 caixotes de lixo/papéis.

5. REDES
5.1. Deveréo ser consideradas as redes equivalentes a quatro postos de trabalho;
5.1.1.Se existir pavimento técnico, estes pontos serdo instalados no centro da sala;

5.2. Devera ser considerada rede wireless.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ~ 702
e GESTAO DO TRIBUNAL

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA SALA DE REU N | O ES GTS R

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

120x60

7. NOTAS
7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Néao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.
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g REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio
A PORTUGUESA ~ 703
e GESTAO DO TRIBUNAL

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTICA GABINETE G T G B

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

1. DESCRIGAO GERAL

1.1. Gabinete de trabalho, tipo dirigente, com ocupa¢do permanente de uma pessoa e
espago para pequenas reunides;

1.2. Destina-se a instalacdo dos Orgdos de Gest&o do Tribunal.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se no nucleo de Gestao do Tribunal, na zona funcional 5 ou 2;
2.2. O acesso sera sempre por circuito privado;
2.3. A area padréao sera de 18m2, sendo a largura minima 3m,;

2.4. Quando se trate de adaptacdo de espacos existentes, admite-se como area minima
14m2 e largura minima 2,6m;

2.5. Devera ter iluminacao e ventilagédo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

3. EQUIPAMENTO MOBILIARIO
3.1. Normalmente deveréo ser considerados na configuracdo do espaco:

3.1.1.Secretaria com 160x80cm;
3.1.2.Mesa de apoio com 120x60cm,;
3.1.3.Mesa de apoio redonda com 100cm;
3.1.4.Cadeira rodada com apoio de bracgos e costa alta;
3.1.5.Quatro a seis cadeiras de visita (4 pés);
3.1.6.Dois armarios altos com 120x45;
3.1.7.Armério baixo com 120x45;

3.2. Os armarios poderao ser substituidos, com vantagem, por armarios embutidos.

4. EQUIPAMENTO DIVERSO
4.1. Computador, telefone e impressora;
4.2. Cabide de pé;

4.3. Caixote de lixo/papéis individual.

5. REDES

5.1. Deverdo ser considerados dois postos de trabalho, sendo instalados pontos
correspondentes a um posto de trabalho em duas paredes opostas, ou em pavimento
técnico.
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

% PORTUGUESA

JUSTICA

DIREGAQO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA G A B | N ET E

GESTAO DO TRIBUNAL

7.03
GTGB

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico do gabinete:

120x60

]

>=300

1 1 |
1 o

! G(CS\OT | | GCeB

! eonic) 1| (gabinetes)

1 | :

| IR — Lo _

GCSC |« Espera
(secretariado) publico

—— Pdblico restrito
----- Privado

GCSR

(reunides)

7. NOTAS

7.1. Consultar organizacao funcional genérica;

7.2. Nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espagos.

Direcdo-Geral da Administragéo da Justica

Elaborou

Aprovou

Data

www.dgaj.mj.pt - correio@dgaj.mj.pt - 21 790 62 00
Av. D. Jodo Il, n.° 1.08.01 Porta D/E - 1990-097 Lisboa

DSAJ/DIE

DG

2019.06
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g gg%l%%lég%% Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio 7 04
e GESTAO DO TRIBUNAL :

DIREGAO-GERAL D‘A /.\DMINISTRACAO DA JUSTICA SECR ETAR |ADO GTSC

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

DESCRICAO GERAL
1.1. Espaco de trabalho com ocupagéo permanente;

1.2. Destina-se ao funcionamento do secretariado dos Orgdos de Gestéo do Tribunal.

CARACTERISTICASESPECIFICAS, RECOMENDACOES E ESTRATEGIAS DE
SEGURANCA

2.1. Devera localizar-se no nucleo de Gestao do Tribunal, na zona funcional 5 ou 2;

2.2. Devera ter associada uma sala ou espaco de espera para visitantes;

2.3. O acesso sera por circuito privado ou publico restrito;

2.4. A area padrédo sera de 8m2 por funcionario, sendo no minimo 16mz2 e largura de 3m;

2.5. Quando se trate de adaptacdo de espacos existentes, admite-se como area minima
7m2 por funcionario, minimo 14m2 e largura 2,6m;

2.6. Devera ter iluminagdo e ventilagdo naturais, devendo os vaos ser estudados e
protegidos de forma a evitar encandeamento ou ganhos térmicos excessivos.

EQUIPAMENTO MOBILIARIO

3.1. Um posto de trabalho por funcionario, constituido por secretaria com bloco de gavetas
e cadeira rodada com apoio de bragos;

3.1.1.Se outras medidas ndo forem especificadas em caderno de encargos, devera
considerar-se secretaria com tampo de 160x80cm;

3.2. Um armario alto por funcionario;

3.2.1.Considerar implanta¢éo de 100x45cm.

EQUIPAMENTO DIVERSO

4.1. Computador e telefone individuais;
4.2. Impressora multifungées comum;
4.3. Cabide de pé;

4.4, Caixote de lixo/papeis individual.

REDES

5.1.1.Pontos correspondentes a um posto de trabalho por cada 4m2 de area.

Direcdo-Geral da Administragéo da Justica Elaborou Aprovou Data

www.dgaj.mj.pt - correio@dgaj.mj.pt - 21 790 62 00
Av. D. Jodo Il, n.° 1.08.01 Porta D/E - 1990-097 Lisboa

DSAJ/DIE

DG

2019.06
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@ REPUBLICA Ficha de requisitos funcionais de espacos do edificio

A PORTUGUESA

—— GESTAO DO TRIBUNAL

DIREGAO-GERAL DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

SECRETARIADO

7.04
GTSC

Normas Reguladoras das Condi¢des de Instalagdo e Funcionamento para Edificios de Tribunais

6. ESQUEMAS DE APOIO

6.1. Desenho esquematico da sala:

>=300

GCAT

! 1
! 1
! 1
! 1
1 i 1 -
' té{?ﬁ?clg) ! (gabinetes)
! 1

! |

1
1
1
| GCGB
1
1
1
1

(secretariado) publico

—— Pdublico restrito
----- Privado

GCSC |« Espera |>
1
1

GCSR

(reunides)

2. NOTAS

2.1. Consultar organizacdo funcional genérica;

2.2. Nao dispensa a consulta da legislagdo em vigor para este tipo de espacos.

Direcdo-Geral da Administragéo da Justica

Elaborou

Aprovou

Data

www.dgaj.mj.pt - correio@dgaj.mj.pt - 21 790 62 00
Av. D. Jodo Il, n.° 1.08.01 Porta D/E - 1990-097 Lisboa

DSAJ/DIE

DG
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